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GACETA MUNICIPAL

Periédico Oficial del Ayuntamiento Constitucional
2022 - 2024, Tejupilco, México.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO 2022-2024, EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 3, 30, 31 FRACCIONES | Y XXXVI; 48
FRACCIONES 11 Y Ill; 91 FRACCIONES VIII Y XIll Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; HA TENIDO A BIEN PUBLICAR LA PRESENTE GACETA MUNICIPAL, COMO
ORGANO OFICIAL INFORMATIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, QUE DA
CUENTA DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR EL AYUNTAMIENTO EN SESIONES DEL CABILDO,
ASi COMO LAS DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA
GENERAL, DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL.

EN BASE A LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 26, 27, 28, 29, 30, 30 BIS, 48
FRACCIONES I, II, Il Y V; 55 FRACCION | Y 91 FRACCIONES I, I, lil, IVY V DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE REUNIERON EN LA SALA DE CABILDOS
DEL PALACIO MUNICIPAL DE TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO, LOS CC. RIGOBERTO
LOPEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL; IDALIA CELINA MIRANDA SORIANO, SINDICA
MUNICIPAL; RODRIGO BENITEZ RIVERA, PRIMER REGIDOR, TERESA ANTONIO
PRUDENCIO, SEGUNDA REGIDORA; EFRAIN ALDAMA TORRES, TERCER REGIDOR;
NANCY DALILA ESPINOZA ESCAMILLA, CUARTA REGIDORA; FRANCISCO JAVIER RAMIREZ
NAVARRETE, QUINTO REGIDOR; VERONICA LAURA CAMPUZANO GOMEZ, SEXTA
REGIDORA; ANTELMO HERNANDEZ MORALES, SEPTIMO REGIDOR Y MTRO. ALFREDO
ROJO DUARTE, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, SIENDO UN TOTAL DE NUEVE
INTEGRANTES DE CABILDO Y EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PARA LLEVAR A CABO
LA SESION DE CABILDO No. 027, ORDINARIA No. 022, EN FECHA TREINTA DE JUNIO
DEL ANO 2022; DERIVANDOSE EL ACTA DE CABILDO CORRESPONDIENTE, EN CUYO TEXTO
SE ASIENTAN LOS SIGUIENTES ACUERDOS :

PUNTO NUMERO SEIS. PRESENTACION, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE REGLAMENTO
INTERIOR DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA 2022-2024 DE TEJUPILCO,
MEXICO.

ANO 1 VOLUMEN 1 GACETA No. 13 30- JUNIO-2022

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




s \--—‘7«-“\..:—-\
INARDWEE

r/‘

—

~~ TEJUPILCO

“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México “

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION MUNICIPAL DE LA MEJORAREGULATORIA DEL
MUNICIPIO DE TEJUPILCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este Reglamento tiene por objeto, establecer los procedimientos para la
integracion y funcionamiento de la Comision Municipal de Mejora Regulatoriadel
Municipio de Tejupilco.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l. Ayuntamiento: Organo de Gobierno Colegiado, integrado por el Presidente
Municipal, Sindicos y Regidores.
I. Comisién: Comision Municipal de Mejora Regulatoria, integrado con los
responsables de cada Dependencia Municipal;
Il Dependencias: Organismos centralizados, descentralizados y autbnomosde
la Administracién Publica Municipal.

V. Dictamen: Opinion que emite la Comisiébn Municipal de Mejora Regulatoria
sobre los programas, los proyectos de regulacion, o sobre los estudios;
V. Disposiciones de caracter general: Bando Municipal, planes, programas,

reglas, normas técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios,
lineamientos, circulares y demas disposiciones administrativas que afecten la
esfera juridica de los particulares.

VI. Estudio: Estudio de Impacto Regulatorio, documento mediante el cual las
dependencias justifican ante la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, la
creacion de nuevas disposiciones de caracter general o la modificacion de las
existentes;

VII. Evaluacion de resultados: Procedimiento que realiza la Comision Municipal
de Mejora Regulatoria respecto de los avances en los programas presentados
por las dependencias, al amparo de los mecanismos de medicion de avances
de mejora regulatoria aprobados por el Consejo;

VIII. Gobierno del Estado: Gobierno del Estado de México;
IX. Gobierno municipal: Administracion publica del Municipio;
X. Impacto regulatorio: Efecto que la regulacion puede generar en distintos
ambitos del quehacer publico, social o econémico;
XI. Informe de avance: Informe de avance programatico de mejora regulatoria que

elabora la Comisibn Municipal de Mejora Regulatoria con base en los
Programas y de acuerdo con la evaluacion de resultados sobre los Reportes
de avance de las dependencias;

XII. Municipio: ElI Municipio de Tejupilco, Estado de México;

ANO 1 VOLUMEN 1 GACETA No. 13 30- JUNIO-2022

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




AP T~
AT T

—

~~ TEJUPILCO

“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México “

XIII. Normateca Municipal: Conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas vigentes en el Municipio;
XIV. Opinién Técnica: La opinidn de viabilidad tecnoldgica y presupuestal que emite

la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica respecto deun
proyecto de regulacion, para su digitalizacidon e incorporacion al Sistema
Electronico de Informacion Tramites y Servicios del Estado de México;

XV. Presidente: Presidente de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

XVI. Proceso de calidad regulatoria: Conjunto de actividades de analisis, consulta,
disefio y evaluacion que de manera sistematica realizan las dependencias
sobre su regulacion interna, y que tienen por objeto que ésta sea suficiente,
integral y congruente;

XVII. Programa Municipal: Programa Anual de Mejora Regulatoria del Municipio;
XVIII. Programa Sectorial: Programa Anual de Mejora Regulatoria de la
dependencia de que se trate;
XIX. Proyectos de Regulacion: Propuestas para la creacion, reforma o eliminacion

de disposiciones de caracter general que para ser dictaminadas presentan las
dependencias a la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

XX. Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y Municipios;
XXI. Reporte de Avance: Reporte de avance sobre el cumplimiento del Programa

Municipal que las dependencias integran y envian a la Comisién Municipal para
los efectos de la Ley y el Reglamento;

XXII. Sistema de Mejora Regulatoria: Conjunto de medidas que deben
implementarse para integrar, en una misma normatividad, las cargas otramites
administrativos que involucran a dos o mas dependencias, con elfin de
contribuir a la mejora regulatoria interna de cada una;

XXII. Enlace de Mejora Regulatoria: Servidor Publico designado por el Presidente
Municipal.

Articulo 3.- El presente reglamento se sujetara a lo previsto en las disposiciones de
caracter general, asi como los actos y procedimientos de las dependencias vy los
servicios que corresponda prestar al gobierno municipal.

Articulo 4.- La expedicién, reforma o derogacién de disposiciones de caracter general
gue propongan llevar a cabo las dependencias, debera estar justificada y orientarse a
la simplificacién, la desregulacién y la reduccion de la discrecionalidadde sus actos y
procedimientos, ademas de proveer a la solucion de la probleméatica que pudiere
inhibir la consecucion de los objetivos del presentereglamento.

Articulo 5.- EI Comisién Municipal de Mejora Regulatoria podra suscribir convenios
de coordinacion y participacion con otros ambitos de gobierno, para la mejor
observancia y ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos deberan
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observarse las disposiciones del presente Reglamento, y proveer a la creacion y
consolidacion de un sistema de mejora regulatoria, de desregulaciéon y de
simplificacion de los procesos de gestion de tramites y servicios administrativos, que
abonen a la eficacia y la eficiencia en la prestacion delservicio publico.

CAPITULO Il
DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 6.- La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria es el érgano colegiado de
coordinacion, consulta, apoyo técnico y construccibn de consensos a fin de
implementar y conducir un proceso continuo y permanente de mejora regulatoria en
el Municipio, y garantizar la transparencia en la elaboracién y aplicacion del marco
reglamentario y regulatorio, y que éste genere beneficios mayores a la sociedad.

Articulo 7.- La Comision de Mejora Regulatoria Municipal, se conformara, por:

I. El Presidente Municipal, quien la presidirg;
II. Los Sindicos y Regidores que el Ayuntamiento Acuerde;
lll.  El Consejero Juridico
IV. Directores de area que el Ayuntamiento Acuerde;
V. El Contralor Municipal;
VI.  El Enlace de Mejora Regulatoria;

VII.  Un Secretario Técnico;

VIIl. Representantes empresariales e invitados de organizaciones legalmente
constituidas y aprobadas por el Ayuntamiento a consideracion del Presidente
Municipal.

Los cargos en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria seran honorificos. Tendran
derecho a voz y voto salvo el Contralor Municipal y los invitados, quien solo tienen
derecho a voz.

Articulo 8.- El Secretario Técnico sera designado por el Presidente de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria. En las sesiones de la Comision Municipal, el
Presidente podra ser suplido por el Secretario del Ayuntamiento, con todas las
atribuciones y derechos del primero. El resto de los miembros podran designar a un
representante, quienes tendran solamente derecho a voz. El Secretario Técnico
debera asistir a todas las sesiones.

Articulo 9.- El Presidente de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria hara llegar
invitacion a los organismos patronales y empresariales formalmente constituidos, con
representacion en el Municipio, agrupados en las principales ramas de actividad
econdmica, para que acrediten a sus representantes, propietario y suplente, a mas
tardar durante la ultima semana del mes de noviembre del afio anterior a aquél en
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gue tenga lugar la primera sesion anual dela Comision.

Transcurrido este plazo, si dichos organismos no han acreditado a susrepresentantes,
se tendra por declinado su derecho durante el afio calendario de que se trate.

Articulo 10.- El Presidente podra invitar a las sesiones a los titulares de las
dependencias, a representantes de las dependencias de la Administraciéon Publica
Estatal, a especialistas, y a representantes de organismos publicos y privados que
considere conveniente.

Articulo 11.- Las sesiones de la Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria seran
ordinarias y extraordinarias. Las primeras tendran lugar cada dos meses, y las
extraordinarias cuando asi lo determine el Presidente de la Comision.

Articulo 12.- Para celebrar sesion ordinaria, el Presidente de la Comision Municipal
de Mejora Regulatoria enviara la convocatoria respectiva, con al menos diez dias
habiles de anticipacion a cada integrante.

Articulo 13.- El Presidente de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria hara llegar
la convocatoria a los especialistas 0 representantes de organizaciones cuya
participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas, de acuerdo con los temas
a analizar, con al menos quince dias antes de aquél en que vaya a celebrarse la sesion
respectiva.

Articulo 14.- La convocatoria para celebrar sesiones de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria debera sefialar el tipo de sesién que se convoca, la fecha, horay
lugar de reunién, e incluir el orden del dia, con el sefialamiento de los asuntos que
ésta conocera, debiendo acompafarse de los documentos que seran motivo de
analisis, opinién y/o resolucion.

La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior, tendra efectos de
segunda convocatoria cuando sea el caso de que no exista el quorum legal para que
la sesion sea valida, y tendra lugar cuarenta minutos después con los integrantes que
se encuentren presentes.

Articulo 15.- La convocatoria para celebrar las sesiones de la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria debera estar firmada por el Presidente y/o por el Secretario
Técnico, y debera enviarse por cualquier otro medio idoneo e indubitable.

En el caso de los miembros de la Comision de Mejora Regulatoria, se enviara al
domicilio o correo electronico oficial; en el caso de los representantes del sector
privado e invitados, se enviara al domicilio o correo electrénico que éstos hubieren
sefalado para tal efecto.
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Articulo 16.- La convocatoria sera valida cuando se haga en sesion en la que se
encuentren reunidos la mayoria de los integrantes de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

Articulo 17.- Las actas de sesion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria
contendran la fecha, hora y lugar de la reunion; el nombre de los asistentes y su cargo;
la orden del dia; el desarrollo de la misma; y la relacion de asuntos que fueron
resueltos, y deberan estar firmadas por el Presidente y el Secretario Técnico, y por los
integrantes de la misma que quisieran hacerlo.

Articulo 18.- La Comision Municipal de Mejora Regulatoria tendra las siguientes
funciones:

l. Promover la mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en
coordinacion con el Gobierno del Estado, las instancias de mejora regulatoria
previstas en la Ley, y los sectores privado, social y académico;

Il. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria técnica que
requieran las dependencias en la elaboracion y actualizacion de los proyectos
de regulacion;

II. Recibir y dictaminar los Proyectos de regulacion, asi como los Estudios que le
envien las dependencias, e integrar los expedientes respectivos;

V. Impulsar la realizacion de diagnésticos de procesos para mejorar la regulacion
de actividades econdémicas especificas;
V. Evaluar y aprobar el Programa Anual Municipal con los comentarios efectuados

por parte del Consejo Estatal, asi como los proyectos de regulacion y los
Estudios que le presente el Secretario Técnico, para su envio a la Comision
Estatal de Mejora Regulatoria;

VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance y el informe anual de avance
que le remitan las dependencias.

VII.  Aprobar la suscripcion de los convenios a que se refiere el articulo siete del
presente Reglamento;

VIII. Integrar, actualizar y administrar el Registro; Municipal de Tramites y Servicios.

IX. Emitir los lineamientos, manuales e instructivos necesarios para conformar y
operar los Comités Internos de cada dependencia, elaborar el Programa Anual
Municipal y los Estudios de Impacto Regulatorio; y
presentar al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria los comentarios y
opiniones de los particulares, respecto de las propuestas de creacion,

reforma o eliminacién de disposiciones de caracter general, atento
a los principios de maxima publicidad y transparencia en el ejercicio
de susfunciones;

X. Enviar a la Comision Estatal los Reportes de avance y los informes de
avance, para los fines legales y reglamentarios;
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XI. Las demas que le confiera esta Ley y demas normatividad aplicable.

Articulo 19.- El Presidente de la Comision Municipal tendra las siguientes
funciones:

l. Aprobar las convocatorias a sesiones de la Comision Municipal que lepresente
el Secretario Técnico;

Il. Presidir las sesiones de la Comisién Municipal;

Il Iniciar y levantar las sesiones de la Comisién Municipal, y decretar recesos;

IV.  Presentar a la Comision Municipal el orden del dia para su aprobacion;

V. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan
derecho a ello, en los términos del Reglamento;
VI. Invitar a las sesiones de la Comision Municipal a especialistas o representantes

de organizaciones, cuya participacién y opiniones considere pertinentes y
oportunas sobre un tema determinado;

VII.  Presentar a la Comisién Municipal para su revisién y, en su caso, aprobacion:

a) El Programa Anual Municipal;

b) Los dictamenes relacionados a los Proyectos de regulacion y a los Estudios
presentados por las dependencias;

c) Las propuestas de convenios de colaboracion y coordinacion de la Comision
Municipal;

d) Los reportes de avance programatico y los informes de avance;

e) Otros instrumentos que establezcan la Ley, el Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

VIIl. Presentar al Cabildo, para su aprobacién, el Programa Municipal, los Proyectos
de regulacién y los Estudios que hubieren sido revisados y aprobados por el
Consejo Estatal;

IX. Enviar a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, el
Programa Anual Municipal, los Proyectos de Regulacion y los Estudios, asi
como los informes de avance;

X. Enviar a la Direccién General del SEI, copia de los Proyectos de regulacion que
hayan sido aprobados por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, para
los efectos correspondientes;

XI. Proponer a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, a iniciativa propiao
de alguno de sus miembros, la integracién de grupos de trabajo para el analisis
de temas especificos;

Xll.  Someter a consideracion de la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria las
sugerencias y propuestas de los integrantes e invitados del mismo;
XIll.  Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emitala

Comision Municipal de Mejora Regulatoria;
XIV. Las demas que le confieran la Ley y el Reglamento.

Articulo 20.- EI Enlace Municipal tendrd en su ambito de competencia, las
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funciones siguientes:

l. Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;

Il. Coordinar la instalacion formal de la Comisibn Municipal, asi como la
elaboracion de los lineamientos internos para su operacion.

Il Coordinar e integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria y enviarlos a la
Comision Estatal para los efectos legales correspondientes;

IV.  Coordinar la elaboracion de los Estudios de Impacto Regulatorio del afio

respectivo;

V. Enviar a la Comisién Estatal para su opinién, el Programa Municipal, los
Proyectos de regulacién y los Estudios;

VI. Elaborar el informe anual de avance programético de Mejora Regulatoria que

se hubiere implementado, que debera incluir una evaluacion de los resultados
obtenidos, conforme a los mecanismos a que se refiere la fracciéon V del articulo
15 de la ley y enviarlo a la Comision Estatal para los efectos legales
correspondientes; y

VIl. Las demas que establezca la Ley y la normatividad aplicable.

Articulo 21.- Ademas de las previstas en la Ley, el Secretario Técnico tendra las
siguientes funciones:

l. Redactar el orden del dia para su aprobacion, en los términos del Reglamento;
preparar las listas de asistencia y la documentacion relativa a las sesiones de
la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

Il. Coordinar el envio de la convocatoria y la documentacion respectiva, a los
miembros de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y a los invitados;

Il Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria para celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que le
otorga la Ley;

V. Redactar y firmar las actas de las sesiones de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria y mantener actualizado el libro respectivo;

V. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisibn Municipal de Mejora
Regulatoria;

VI.  Solicitar la asesoria técnica de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para
el dictamen;

VII.  Integrar el concentrado de los Reportes de avance programatico y elaborar los
informes;

VIIl.  Llevar el archivo de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

IX. Dar difusion a las actividades de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

X. Integrar la Normateca Municipal y realizar las acciones necesarias para
garantizar que se mantenga actualizada y que esté disponible para suconsulta;

XI. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones
aplicables.
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Articulo 22.- Los integrantes de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria tendran
las siguientes obligaciones:

l. Asistir a las sesiones;

I. Opinar sobre los programas y estudios que presente la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria los reportes e informes de avance y los Proyectos de
regulacion;

[I. Participar en los grupos de trabajo que se acuerde;

V. Realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones;

V. Presentar propuestas sobre disposiciones generales; y
VI. Las demés que establezca el Reglamento y otras disposiciones aplicables.
CAPITULO llI

DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 23.- Los Comités Internos son érganos de analisis, colegiadosconstituidos al
interior de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar alEnlace de Mejora
Regulatoria y/o Secretario Técnico en el cumplimiento de sus funciones y en el objetivo
de proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad y a la
implementacion de sistemas, para contribuir a la desregulacion, la simplificacion y la
prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley y el Reglamento.

Articulo 24.- El Comité Interno estara integrado por:

l. El Presidente que seré el titular de la dependencia municipal, que podra ser
suplido por el funcionario publico con nivel jerarquico inmediato inferior en el
organigrama, que designen para tal fin;

I. El Secretario Técnico sera designado por el Presidente del Comité interno de la
dependencia respectiva;

[I. Otros responsables de area que determine el titular de la dependencia;

Articulo 25.- EI Comité Interno sesionara de manera bimestral, y podra reunirse a
propuesta del Enlace de Mejora Regulatoria, las veces que se considere necesario
para el cumplimiento de sus funciones y responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las
sesiones de la Comision, y el Enlace de Mejora Regulatoria observara las mismas
disposiciones aplicables al Secretario Técnico de dicho érgano colegiado, para efecto
de la conduccion de las sesiones.

Articulo 26.- Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendra al interiorde
la dependenciay de su adscripcion, las funciones siguientes:
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l. La elaboracion coordinada e integral de los Programas sectoriales, los
Proyectos de Regulacién y los Estudios de las dependencias participantes;

Il. La integracion de sistemas de mejora regulatoria del Municipio e impulsar
procesos de calidad regulatoria en las dependencias, en los términos de las
disposiciones normativas aplicables;

II. La elaboracion y preparacion de los reportes de avance programéatico de las
dependencias participantes, asi como los informes de avance, para su envio a
la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y

IV.  Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las
dependencias, para asegurar un proceso continuo de mejora del marco
regulatorio del Municipio.

V. Participar en la elaboracion de los estudios del afio respectivo, para su envio a
la Comisién, con base en los diagnésticos que hubieren realizado para
determinar el impacto y efectividad de las disposiciones de caracter general
cuya creacion, reforma o eliminacion se propone;

VI.  Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras
disposiciones de caracter general vinculadas con la dependencia en cuestion,
que a juicio del Comité Interno sean necesarias para abonar a la desregulacion,
la simplificacion e integralidad del marco juridico estatal, para proponerlas al
titular de la dependencia;

VII.  Participar en la elaboracion de proyectos de regulacién relativas a la
normatividad institucional;
VIII. Participar en la revisién y evaluacion permanente de la regulacion interna, a

efecto de contribuir al proceso de calidad regulatoria, a la desregulacién y la
simplificacion administrativa, que dé lugar a la prestaciéon mas eficiente y eficaz
del servicio publico;

IX. Realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias,
cuando sea necesario establecer sistemas de mejora regulatoria;

X. Elaborar los reportes de avance e informes de avance;

Xl.  Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites
y servicios a cargo de la dependencia, y que se informe oportunamente de ello
a la Comision;

XIl.  En general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad
regulatoria, la implementacion de sistemas de mejora regulatoria, para
contribuir a la simplificacion administrativa y la prestacién eficiente y eficaz del
servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes yprogramas
gue acuerde el Consejo; y

XIll. Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende
el titular de la dependencia de su adscripcion.

CAPITULO IV

DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL

ANO 1 VOLUMEN 1 GACETA No. 13 30- JUNIO-2022

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




AP T~

—

~~ TEJUPILCO

“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México “

Articulo 27.- El Programa Municipal se integra con la suma de los Programas y
Estudios de las dependencias que, enviados a la Comisiébn Municipal de Mejora
Regulatoria, han sido aprobados por ésta, evaluados por el Consejo durante su
primera sesion anual y, asimismo, aprobados por el Ayuntamiento.

El Programa Municipal tendra por objeto dar a conocer oportunamente a los
ciudadanos la agenda regulatoria del Gobierno Municipal para el afio calendario de
que se trate.

Articulo 28.- Los Comités Internos Municipales realizardn su Programa Sectorial
conforme a los lineamientos y manuales emitidos por la Comisién Municipal que
especificaran los términos de referencia para su elaboracion.

Articulo 29.- Los Responsables de Mejora Regulatoria de cada dependencia
proporcionaran a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria la informacion
complementaria o aclaratoria que ésta les solicite en un término de 10 dias héabiles.

Articulo 30- Los Estudios son un instrumento para la implementacién de la mejora
regulatoria, que tienen por objeto garantizar que las disposiciones de caracter general,
cuya creacion, reforma o eliminacion se propone, respondan a un objetivoclaro y estén
justificadas en cuanto a su finalidad y la materia a regular, ademas, de evitar la
duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos, disminuir
plazos y costos, asi como fomentar la transparencia y la competitividad.

Articulo 31.- Para su envio a la Comisiébn Municipal de Mejora Regulatoria, los
proyectos de regulacion deberan acompafarse del Estudio correspondiente, el cual
deberé especificar:

l. El impacto que genera en el marco juridico y reglamentario del Municipio;

Il. El impacto, bajo, mediano o alto, que genera con la creacion, reforma o
eliminacion de cargas administrativas y tributarias;

[I. La posibilidad de ser digitalizado e incorporado al Sistema Electrénico de
Informacion Tramites y Servicios del Estado de México; y

IV.  Otras valoraciones y datos, de acuerdo con los lineamientos e instructivos
aplicables.

Las dependencias municipales elaboraran los estudios atendiendo a los criterios
establecidos en los lineamientos y manuales a que se refiere la Ley que al efecto
expidan el Consejo y la Comision Estatal. Los Enlaces de Mejora Regulatoria de las
dependencias deberan proporcionar a la Comision Municipal la informacion
complementaria o aclaratoria que ésta les solicite.

TRANSITORIOS
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PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

SEGUNDO. - La Comision emitird los lineamientos tipo para la integracién de los
comités internos dentro de los treinta dias hébiles siguientes a su constitucion.

TERCERO.- Los Comités Internos municipales elaboraran y enviardn sus
lineamientos, asi como los datos de sus integrantes a la Comision Municipal dentro
de los diez dias habiles siguientes a su constitucion.

CUARTO. - El Comité Interno realizara su primera reunién de trabajo, dentro de los
diez dias siguientes a la publicacion de los lineamientos a que se refiere el articulo
anterior.

El presente reglamento fue aprobado por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria,
en la Primera Sesion Extraordinaria, realizada el dia veintitrés del mes de Junio del
afio 2022, en el Palacio Municipal, de Tejupilco, México.

ACUERDO 0184/2022.- EN BASE A LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 3 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 24, FRACCION IV DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA
DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS; LOS INTEGRANTES DE CABILDO PRESENTES
APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA 2022-2024 DE TEJUPILCO, MEXICO. ----

PUNTO NUMERO SIETE. PRESENTACION, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, MEXICO
2022-2024.

Lic. Rigoberto Lépez Rivera
Presidente Municipal

En uso de las facultades que me otorgan la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, y la Ley Organica
Municipal del Estado de México y en términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 3, 31 fraccién |, 48 fraccién lll,
160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, ha tenido
a bien aprobar el siguiente:

MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES
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AYUNTAMIENTO DE TEJUPILCO, MEXICO ADMINISTRACION 2022-2024.

CONTENIDO.

I.INTRODUCCION.

Il JUSTIFICACION.

I1l. MARCO JURIDICO.

IV. OBJETO.

V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION.

1. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO DE TEJUPILCO

2. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL CATALOGO
3. AMBITO DE APLICACION.

4. SUJETOS OBLIGADOS.

VI. GLOSARIO.

VII. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

I.-INTRODUCCION.

La “Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios”, establece como
objetivo mejorar la regulacion, la gestion, los procesos y los resultados de la Administracion
Publica, para satisfacer las necesidades de los ciudadanos en cuanto a la dotacion de bienes
y servicios publicos, asi como garantizar la certeza juridica mediante la aplicacion correcta de
las normas juridicas, que promuevan y garanticen la transparencia, la rendicion de cuentas y
el acceso a la informacion.

Una de las estrategias de la misma es determinar la eficiencia y eficacia gubernamental, a
través de la sistematizacion y digitalizacién de todos los tramites y servicios administrativos
mediante el aprovechamiento de las tecnologias de la informacion para la mejora de la gestion
publica.

En este sentido se tiene como propésito mejorar el marco normativo interno de las
dependencias y entidades mediante el proceso de calidad regulatoria, creando la Comisién
Municipal de Mejora Regulatoria y los Comités Internos de Mejora Regulatoria del municipio
de Tejupilco, Estado de México, asi como los Lineamientos por los que se establecen los
procesos de calidad regulatoria en el Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México.

En apego a los lineamientos antes referidos y con la finalidad de brindar a los sujetos
obligados, a los usuarios del servicio y a la comunidad en general, certeza juridica mediante
la transparencia la gestion municipal; se crea el Manual de Operacion del Catalogo Municipal
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de Regulaciones del Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México, como un medio electronico
para la difusién de la regulacion interna del municipio a través de Internet.

El presente Manual de Operacién del Catdlogo Municipal de Regulaciones, tiene como
propasito establecer las Politicas operativas del Catalogo Municipal de Regulaciones, para el
registro, actualizacion y difusion del marco normativo vigente y aplicable en el municipio de
Tejupilco, Estado de México.

.- JUSTIFICACION

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, se encarga de evaluar y aprobar los Programas
de Mejora Regulatoria Municipal, asi como las propuestas de creacién de disposiciones de
caracter general o de reforma especifica, ante esta situacion surge la necesidad de generar
un documento que establezca las normas para la creacién de un Manual de Operacion,
en este deben incluirse disposiciones encaminadas a sefialar los mecanismos para la
elaboracion de los reglamentos y manuales que habra de aprobar, la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria y el propio ayuntamiento a fin de Contribuir al proceso de
perfeccionamiento constante e integral del marco juridico y regulatorio del Ayuntamiento.

Estas disposiciones deberan ser observadas por las todas las Areas del Ayuntamiento y por
la propia Comision a partir de la fecha de publicacibn en el Catdlogo Municipal de
Regulaciones.

I11.-MARCO JURIDICO.

El marco juridico que establece las competencias del Ayuntamiento en esta materia, asi como
sus facultades y obligaciones y esta integrado de la siguiente manera:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley Organica de la Administracién Publica Municipal

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Méxicoy Municipios

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y Municipios

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

VVVYVY VYVVVVVVYVYVYY
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» Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
» Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México y Municipios.
» Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Tejupilco.
» Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno de Tejupilco.
» Caodigo Administrativo del Estado de México.
» Caodigo Financiero del Estado de México.
» Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
» Demaés disposiciones aplicables.
IV OBJETO

El presente Manual tiene por objeto establecer las politicas de operacion, que deberan
observarse para la incorporacion, actualizacién y baja de disposiciones administrativas en el
Catédlogo Municipal de regulaciones del Ayuntamiento de Tejupilco, previa validacién de la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

El Catalogo Municipal tiene como objeto dar a conocer toda la normatividad interna vigente y
aplicable a los servidores publicos y a la comunidad del Municipio de Tejupilco, Estado de
México, mediante su publicacion en Internet; para que los usuarios interesados puedan
acceder y en su caso realizar sugerencias, comentarios o propuestas de simplificacion a los
tramites y servicios ofrecidos por la autoridad municipal, y asi contar con un marco normativo
actualizado, moderno y eficaz, cumpliendo con estricto apego a los principios de legalidad y
transparencia que rigen a nuestra gestiéon Municipal.

V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION

5. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO
DE TEJUPILCO.

La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, con base en sus atribuciones, determinara queé
disposiciones son de su competencia y procedera a publicar las disposiciones en el Catalogo
Municipal de Regulaciones.

El Catalogo Municipal de Regulaciones, se pondra en operacion con los recursos disponibles
con los que cuente el Municipio de Tejupilco, Estado de México, a través de la pagina de
Internet que para tales efectos se tenga habilitada, https://www.tejupilco.gob.mx/, en la cual
existirda un apartado especial denominado “Catalogo Municipal de Regulaciones”, siendo el
area de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria de Tejupilco perteneciente
al Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México, la responsable de su operacion.
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El Catalogo Municipal de Regulaciones estara disponible en la pagina web del Ayuntamiento
de Tejupilco, Estado de México, en la que se publicaran las disposiciones legales aplicables
en el municipio, las cuales tendran la siguiente estructura:

Tipo de disposicion

Descripcion

Constituciones Conjunto de normas fundamentales de un Estado
soberano, que fijan los limites y las relaciones entre los
poderes del Estado y entre éstos y los Ciudadanos.

Leyes Norma juridica de caracter obligatorio y general dictada
por el poder legitimo para regular conductas o
establecer organos necesarios para cumplir con
determinados fines.

Reglamentos Conjunto ordenado de reglas, conceptos y atribuciones a
seguir por los usuarios de un area o lugar.

Cébdigos Recopilacion de distintas leyes que se realiza de una manera
sistemética, que regulan, de forma unitaria, una cierta
materia.

Bandos Un bando municipal es una disposicién o mandato publicado

por la autoridad gubernativa del orden civil, para que todos se
enteren de las disposiciones en las contenidas.

Manuales Documento que contiene informacion detallada y precisa
para realizar de forma ordenada y sistematica los
objetivos, politicas, funciones y procesos determinados por
objetivos institucionales.

Acuerdos, Medida administrativa que establece la condicion juridica para
Convenios y delegar atribuciones o funciones especificas de sus
Decretos destinatarios.

6. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL CATALOGO

1. Las areas envian a la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tejupilco,
propuestas de:

a) Modificacién a la normatividad.
b) Nueva normatividad.

c) Abrogacion de normatividad.
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2. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tejupilco, evaluara la
viabilidad de regulacién de las propuestas enviadas por las areas.

3. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tejupilco, entrega
observaciones (si las hubiera), al &rea remitente, o solicitara al Cabildo que se aprueben las
propuestas recibidas.

4. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tejupilco, enviara a la
Secretaria del Ayuntamiento la propuesta autorizada para que gire sus instrucciones al area
de sistemas a efecto de que sea publicada en el Catadlogo Municipal de Regulaciones las
propuestas autorizadas.

5. el &rea de Sistemas publicara las propuestas en el Catadlogo Municipal de Regulaciones las
propuestas autorizadas.

6. La Comision Estatal de Mejora Regulatoria, hara observaciones, recomendaciones y
propuestas para el enriquecimiento del Catalogo Municipal de Regulaciones

7. AMBITO DE APLICACION.

Las areas normativas no podran exigir el cumplimiento de normatividad distinta a la publicada
en el Catadlogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México.

Las normas publicadas seran aplicables a las todas las Areas Administrativas del
Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México y sus organismos descentralizados.

8. SUJETOS OBLIGADOS.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, Articulo 23.- Las
Comisiones Municipales tendran, en su ambito de competencia, las facultades vy
responsabilidades siguientes:

l. Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracién y actualizacion de
los anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y demas regulaciones o reformas a
éstas, y realizar los diagnésticos de procesos para mejorar la regulacion de actividades
econdmicas especificas.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria Articulo 30.- Para el cumplimiento de su objeto,
el Comité Interno tendra, al interior de la dependencia y de su adscripcién, las funciones
siguientes

XV. Aplicar y difundir el Manual de Operacion del Catédlogo Municipal de Regulaciones
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Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria, Articulo 25.- Ademas de las previstas en la Ley,
el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comision,
tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

Xl.  Integrar el Catédlogo Municipal de Regulaciones y realizar las acciones necesarias para
garantizar que se mantenga actualizado y que esté disponible para su consulta;

Los contenidos que se describen en el Catadlogo Municipal de Regulaciones son de
observancia general y obligatoria para todos los servidores publicos del Ayuntamiento, asi
como para los pobladores del municipio.

Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las disposiciones internas que se
difundan en el Catalogo Municipal de Regulaciones de este Ayuntamiento, asi como los
usuarios externos que intervengan en actividades referentes a su aplicacién y observancia.

VI. GLOSARIO.

Para efectos de interpretacion del presente documento, se entendera por:

Areas normativas: las unidades administrativas, direcciones, del Ayuntamiento de Tejupilco,
Estado de México, que disefien, elaboren, propongan, impulsen o sean responsables de la
emisién de regulacion interna, o bien de modificaciones, derogaciones o adiciones a las
normas existentes.

Catéalogo Municipal de Regulaciones: medio electronico para el registro y difusién de las
disposiciones internas que regulan la operacién y funcionamiento del Ayuntamiento de
Tejupilco, Estado de México, para la consulta y acceso por parte de cualquier usuario
interesado.

Comité Interno: Los Comités Internos son érganos de analisis colegiados constituidos al
interior de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar al Coordinador General Municipal
de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comision en el cumplimiento de sus
funciones y en el objetivo de proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad
y a la implementacion de sistemas, para contribuir a la desregulacion, la simplificacion y la
prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los
planes y programas que acuerde el Consejo.

Disposiciones: cualquier precepto, instruccién, mandato o medida derivada o prevista dentro
de un documento normativo.
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Disposiciones internas: toda norma o instrumento normativo tal como manuales,
lineamientos, politicas, acuerdos, normas, reglamentos y demd&s ordenamientos que
presenten las areas normativas para su observancia y aplicacion.

Documento normativo: norma o regulacion: cualquier ordenamiento, instrumento o
documento que independientemente de su denominacién, genera obligaciones o acciones
para los servidores publicos, los ciudadanos/particulares, las instituciones o sus unidades
administrativas.

Ley: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios por la cual se
establece el proceso de calidad regulatoria en el Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de
México.

Marco normativo interno: conjunto de normas que integran la legislacion que regula al
Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México, por su &mbito de aplicacion y los efectos sobre
Su gestion se generen en su operacion y administracion.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria: Conjunto de disposiciones reglamentarias
que dictan el accionar de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y de los Comités
Internos.

Usuarios internos: a los servidores publicos adscritos a todas las unidades administrativas
del ayuntamiento quienes son responsables de la aplicacién de las disposiciones internas que
se emitan.

Usuarios externos: a los servidores publicos adscritos a otras dependencias o entidades de
la Administracion Publica Estatal y Federal; asi como, proveedores, usuarios de tramites y
servicios institucionales y, la ciudadania en general.

VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las acciones necesarias para
garantizar que se mantenga actualizado y que esté disponible para su consulta;

Este Manual de Operacion del Catadlogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de
Tejupilco, México, administracion 2022-2024, fue aprobado por la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria de Tejupilco, México, el dia veintitrés de Junio del afio 2022, en el
Palacio Municipal, de Tejupilco, México, durante la Primera Sesion Extraordinaria.
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El Presente manual de Operacién entra en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Municipal.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO,
ESTADO DE MEXICO Y PRESIDENTE DE LA COMISION MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA.

LIC. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA
(Rubrica)

COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA'Y
SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION MUNICIPAL

LIC. DARIO DOMINGUEZ HERNANDEZ
(Rubrica)

ACUERDO 0185/2022.- CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 3 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO Y DESPUES DE HABER SIDO ANALIZADO SU CONTENIDO, LOS INTEGRANTES DE
CABILDO PRESENTES APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DICHO MANUAL DE OPERACION
DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, MEXICO 2022-2024. --

A CONTINUACION, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
REALICE LA PUBLICACION CORRESPONDIENTE EN: EL PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO-
GACETA MUNICIPAL, A TRAVES DE LA PAGINA DEL MUNICIPIO www.tejupilco.gob.mx Y EN LOS
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, ESTADO DE
MEXICO, A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCIONES | Y XXXVI, 48 FRACCIONES Iy lll; 91 FRACCIONES VIII'Y Xlll; DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEJUPILCO, MEXICO 2022 — 2024.

C. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA
PRESIDENTE MUNICIPAL
(Rubrica)

C. IDALIA CELINA MIRANDA SORIANO
SINDICA MUNICIPAL
(Rabrica)
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C. RODRIGO BENITEZ RIVERA
PRIMER REGIDOR
(Rubrica)

C. TERESA ANTONIO PRUDENCIO
SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica)

C. EFRAIN ALDAMA TORRES
TERCER REGIDOR
(Rubrica)

C. NANCY DALILA ESPINOZA ESCAMILLA
CUARTA REGIDORA
(Rubrica)

C. FRANCISCO JAVIER RAMIREZ NAVARRETE
QUINTO REGIDOR
(Rabrica)

C. VERONICA LAURA CAMPUZANO GOMEZ
SEXTA REGIDORA
(Rubrica)

C. ANTELMO HERNANDEZ MORALES
SEPTIMO REGIDOR
(Rabrica)

MTRO. ALFREDO ROJO DUARTE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)
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