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“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México *

GACETA MUNICIPAL

Periédico Oficial del Ayuntamiento Constitucional

2022 - 2024, Tejupilco, México.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO 2022-2024, EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 3, 30, 31 FRACCIONES | Y XXXVI; 48
FRACCIONES Il Y 1ll; 91 FRACCIONES VIII Y XIII 'Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; HA TENIDO A BIEN PUBLICAR LA PRESENTE GACETA MUNICIPAL,
COMO ORGANO OFICIAL INFORMATIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, QUE
DA CUENTA DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR EL AYUNTAMIENTO EN SESIONES DEL
CABILDO, ASi COMO LAS DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
OBSERVANCIA GENERAL, DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL.

CON BASE A LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 26, 27, 28, 29, 30, 30 BIS, 48
FRACCIONES I, II, Il Y V; 55 FRACCION | Y 91 FRACCIONES I, II, Il IVY V DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE REUNIERON EN LA SALA DE
CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO, LOS CC.
RIGOBERTO LOPEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL; IDALIA CELINA MIRANDA
SORIANO, SINDICA MUNICIPAL; RODRIGO BENITEZ RIVERA, PRIMER REGIDOR,
TERESA ANTONIO PRUDENCIO, SEGUNDA REGIDORA; EFRAIN ALDAMA TORRES,
TERCER REGIDOR; NANCY DALILA ESPINOZA ESCAMILLA, CUARTA REGIDORA;
FRANCISCO JAVIER RAMIREZ NAVARRETE, QUINTO REGIDOR; VERONICA LAURA
CAMPUZANO GOMEZ, SEXTA REGIDORA; ANTELMO HERNANDEZ MORALES, SEPTIMO
REGIDOR Y MTRO. ALFREDO ROJO DUARTE, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, SIENDO
UN TOTAL DE NUEVE INTEGRANTES DE CABILDO Y EL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PARA LLEVAR A CABO LA SESION DE CABILDO No. 076, ORDINARIA No.
052, EN FECHA DIECINUEVE DE OCTUBRE DEL ARO 2023; POSTERIORMENTE SE
REGISTRO EL ACTA DE CABILDO CORRESPONDIENTE, DE CUYO CONTENIDO SE TOMA
0 N = 1 = S — -
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PUNTO NUMERO CUATRO. PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
CONVOCATORIA PARA LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION DE CABILDO ABIERTO ANO 2023, ------

PARA EL DESARROLLO DE ESTE PUNTO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, SOLICITO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PRESENTAR LA PROPUESTA DE DICHA CONVOCATORIA. --=-=m=mmmmmmmmmmmom oo

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y
con base al Acuerdo 0409/2023, punto No. 4 del Orden del Dia, de Sesion de Cabildo No. 076, Ordinaria
No. 052, de fecha diecinueve de Octubre del afio dos mil veintitrés, el Ayuntamiento Constitucional
del Municipio de Tejupilco, Estado de México, periodo 2022-2024, emite la siguiente:

CONVOCATORIA PUBLICA

A todos los habitantes del municipio de Tejupilco, Estado de México, a participar en la celebracion de la
Cuarta Sesion de Cabildo Abierto del afio 2023 de este ayuntamiento, con caracter de Extraordinaria,
de tipo publica, a celebrarse el dia 07 de Noviembre de 2023, alas 11:00 horas, en el Foro Sociocultural
del Recinto Ferial de Tejupilco, Estado de México, bajo las siguientes:

BASES:

PRIMERA. - Son habitantes del Municipio de Boulevard Guillermo Santin Castafieda, Santa

Tejupilco, México, las personas que residan en él
temporal o permanentemente.

SEGUNDA. - La Sesion del Ayuntamiento en Cabildo
Abierto es aquella en la que se discutira dentro de la
competencia del Ayuntamiento, asuntos de interés
para la comunidad y donde los habitantes registrados
podran participar hasta con dos intervenciones en el
desahogo del punto del Orden del Dia referido al
interés de la comunidad, sector o poblacion en
general, contando con derecho a voz, sin voto.

TERCERA. - En las Sesiones del Ayuntamiento en
Cabildo Abierto, se escuchara la opinion de las
personas que participan en ellas, opinién que podra
ser tomada en cuenta por el Ayuntamiento, en caso de
acuerdos.

CUARTA. - Los habitantes interesados en registrarse
como participantes en la Sesion del Ayuntamiento en
Cabildo Abierto, deberan hacerlo personalmente en la
oficina de la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada al
interior del Palacio Municipal, Planta Alta, Col. centro,
Tejupilco, Estado de México, en un horario de 09:00 a
15:00 horas.

QUINTA.- Los requisitos para el registro son los
siguientes:

ANO 2 VOLUMEN 1

GACETA No. 15

Rosa-Rincon de Jaimes, Tejupilco, Estado de
México.

ORDEN DEL DIA:

1. Lista de Asistencia y, en su caso, declaracion
de quérum legal.

2. Lecturay en su caso aprobacion de orden del
dia

3. Lectura y en su caso, aprobacién del acta de
la sesion anterior.

4. Participacién de los ciudadanos registrados
para el desarrollo a la sesion, con asuntos
relacionados con su comunidad, o de interés
general para la poblacién.

5. Participacion de los Integrantes de cabildo
sobre temas de interés general

6. Asuntos Generales.

7. Clausura de la sesion.

OCTAVA. - Los participantes deberan asistir
puntualmente a la Cuarta sesion del
Ayuntamiento en Cabildo Abierto, debidamente
convocada, en la hora y dia sefialado para su
celebraciéon. En caso contrario, se cancelara su
registro y participacion. Asimismo, estan
obligados a guardar respeto y compostura, no
tomar parte en las deliberaciones del

OCTUBRE 20 DE 2023
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I. Los habitantes interesados en participar
deberan registrarse dentro del periodo
comprendido del dia 20 de octubre al 06 de
Noviembre del afio 2023.

Il. Entregar original de solicitud por escrito,
dirigida al secretario del ayuntamiento, con
copia para acuse.

lll. Entregar copia de su identificacion oficial
con fotografia, presentando original para
cotejo;

IV. Entregar la temética general de su
exposicion, o en su caso, el contenido de su
participacion de manera impresa; ésta Ultima

Ayuntamiento, ni expresar manifestaciones que
alteren el orden en el Recinto Oficial.
Unicamente la persona registrada podra
participar en la sesion.

NOVENA. - El participante podra hacer uso de
la palabra cuando le sea concedido por quién
preside la sesion, el cual contard hasta con
cinco minutos para la presentacion de sus
propuestas vecinales para mejoras de su
comunidad o el tema de interés general que
haya registrado para su exposicién a los
integrantes de cabildo.

firmada.

DECIMA. - La convocatoria ser& publicada en:
el Periddico Oficial del Ayuntamiento — Gaceta
Municipal, Estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento 'y en las Delegacion o
delegaciones de la (s) comunidad (es) a
desarrollar la sesién; misma que podra ser
consultada en la pagina web del Ayuntamiento
de Tejupilco, www.tejupilco.gob.mx y en los
demés medios mencionados.

SEXTA.- Podran registrarse todas y todos los
ciudadanos que estén interesados en participar,
durante el desarrollo del punto No. 4 del Orden del
Dia, con temas referentes a su comunidad, o de
interés general para la poblacion.

SEPTIMA.- La celebracién correspondiente  de
la Cuarta Sesion del Ayuntamiento en
Cabildo  Abierto, de caracter Extraordinaria, de
Tipo Publica, se llevara a cabo el dia
siete de Noviembre de 2023, a partirde las
11:00 horas, en el Foro Sociocultural
ubicado en el Recinto  Ferial, con  domicilio
conocido en:

DECIMA PRIMERA. - Lo no previsto en la
presente convocatoria, se sujetara a lo que
resuelva el Ayuntamiento Constitucional de
Tejupilco, Estado de México, conforme a la
normatividad municipal vigente.

Tejupilco, Estado de México, a 20 de Octubre de 2023

ATENTAMENTE
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

P.L.P. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA
(Rabrica)

MTRO. ALFREDO ROJO DUARTE
(Rubrica)

AL RESPECTO, SE ASIENTA EL SIGUIENTE: ----

ACUERDO 0409/2023.- CON BASE A LO SENALADO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL, Y A PROPUESTA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, LOS INTEGRANTES DE CABILDO
PRESENTES, APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION DE
CABILDO ABIERTO, EL PROXIMO DIiA 07 DE NOVIEMBRE DE 2023, A PARTIR DE LAS 11:00 HRS.,
DESIGNANDO PARA TAL FIN RECINTO OFICIAL, EL FORO SOCIOCULTURAL, UBICADO EN EL RECINTO
FERIAL, CON DOMICILIO EN: BOULEVARD GUILLERMO SANTIN CASTANEDA, SANTA ROSA RINCON DE
JAIMES, TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO.
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PUNTO NUMERO CINCO. PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO.

PARA EL DESARROLLO DE ESTE PUNTO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, SOLICITO LA PRESENCIA DEL
ING. HUMBERTO MEJIA HERNANDEZ, DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL, LE DICE QUE COMO YA ES DE SU CONOCIMIENTO, SE VA A TOCAR EL
TEMA DEL MANUAL DEL AREA A SU CARGO, LE SOLICITA DAR UNA BREVE EXPLICACION DE LOS
TEMAS DEL MISMO.

EL TITULAR DEL AREA DE DESARROLLO AGROPECUARIO, HACE DEL CONOCIMIENTO DICHO
CONTENIDO. e — —-

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEL MUNICIPIO
DE TEJUPILCO, MEXICO.

CONTENIDO

. Presentacion

1. Antecedentes

1. Base Legal

IV.  Atribuciones

V. Objetivo General

VI.  Estructura Organica
VII.  Organigrama

VIIl.  Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas
IX.  Directorio

X. Validacion

XI.  Hoja de Actualizacidn

l. Presentacion
El Ayuntamiento es el encargado de atender y satisfacer las necesidades de la poblacién para asi mejorar la

calidad de vida de sus habitantes.

Siguiendo esta légica, el Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo Agropecuario de
Tejupilco, tiene como finalidad asentar las funciones, procedimientos y acciones necesarias para facilitar los
apoyos emitidos por las diferentes instancias gubernamentales dirigido al sector agropecuario del municipio,
de tal manera que los beneficios seran distribuidos de una forma mas equitativa para un mejor beneficio, a

través de la unidad administrativa ejecutora que es la presente direccion.

Il. Antecedentes

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023
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Al iniciar la administracion 2022-2024, existia la Direccion de Desarrollo Agropecuario. Posteriormente en
cumplimiento del acuerdo tomado durante el Desahogo de punto nimero seis, de la novena sesién de cabildo
con caracter ordinario 4, de fecha primero de enero del afio dos mil veintidds, se emitié el nombramiento al
C. Ing. Humberto Mejia Hernandez, pasando a la Direccion de Desarrollo Agropecuario, con 7 auxiliares,

administrativos y de campo.

Actualmente la Direccién de Desarrollo Agropecuario esta conformada por un Director, un Subdirector de

Ganaderia y tres Jefaturas: Jefatura de Fomento a la Agricultura y Jefatura de apoyo Agricola

El municipio cuenta alin con una extensa area dedicada a la agricultura por lo que la Direccion de Desarrollo
Agropecuario es la encargada de atender a la poblacién rural que lo solicite, asi como como proponer,
establecer, conducir y evaluar las Politicas y Programas Federales, Estatales y Municipales encaminados a

este sector de la poblacion.

M. Base legal

> Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Tejupilco, Estado de México.
-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial, 5 de febrero de 1917 y sus reformas y
adiciones.
-Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de
1917 y sus reformas y adiciones.
-Ley de Organizaciones Ganaderas. Diario Oficial de la Federacién, 6 de enero de 1999.
- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Diario
Oficial de la Federacién, 28 de julio de 2010 y sus reformas y adiciones.

> Bando Municipal 2022.

IV. Atribuciones

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Tejupilco, Estado de México.

Capitulos Xl Direccion de Desarrollo Agropecuario. Articulo 55.- Fraccion I, lII, VII'Y IX

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023
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Il. Coordinar trabajos de manera permanente con organizaciones y productores agropecuarios del municipio.

lll. Observaryfomentar el cumplimiento de politicas, normatividad y reglamentacién en el &mbito de su
competencia;

VII. Impulsar la diversificacion de actividades productivas y de servicios tanto comerciales como
agropecuarios;

IX. Las demas que le sefialen el Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables, ente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Bando Municipal Tejupilco 2022
Capitulo XIV. De la Direccion de Desarrollo Agropecuario

Articulo 96. La Direcciéon de Desarrollo Agropecuario impulsara y fomentara las actividades agricolas
y ganaderas en beneficio de las y los Tejupilquenses, procurando en todo momento implementar
programas que mejoren la economia de los productores, lo anterior de conformidad con las leyes
Federales, Estatales y demas normatividad aplicable.

V. Objetivo General

Impulsar, desarrollar y gestionar acciones a través de las instancias gubernamentales (Federales,
estatales y municipales) para atender las solicitudes ciudadanas ingresadas al area que generen
bienestar en la poblacion rural.

VI. Estructura Organica

Direccion de Desarrollo Agropecuario

Subdireccion de Ganaderia Jefatura de Fomento a la Agricultura

V. Organigrama

1.- Direccién
de Desarrcllo

Agropecuario

2. Subdireccion d 3. Jefatura de
anaderia fomento Agricola

VI I I . Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas

1. Direccidon de Desarrollo Agropecuario

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023
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Objetivo: Impulsar, desarrollar y gestionar acciones para incrementar y favorecer la actividad
agropecuaria del municipio a través de las instancias gubernamentales (federales, estatales y
municipales).

Funciones:

Toma de decisiones

Gestiona Programas y Recursos

Firma de Documentos

Encabeza asambleas, juntas, reuniones con productores rurales
Acude a Juntas en Presidencia, o a las secretarias

Supervisa el trabajo de las maquinas a su cargo.

VVVVVYY

2. Subdirecciéon de Ganaderia

Objetivo: Difundir y supervisar la aplicacion de los ordenamientos legales, asi como las

disposiciones técnico-operativas en materia de sanidad agricola y salud animal

Funciones:

Encabeza asambleas, juntas, reuniones con productores rurales

Acude a Juntas en Presidencia, o a las secretarias

Seguimiento y contestacion de oficios, peticiones de la ciudadania

Participar en las acciones institucionales e interinstitucionales para la realizacion conjunta de
programas y proyectos de sanidad vegetal y salud animal.

YVVYVYV

3. Jefatura de Fomento Agricola

Objetivo: Ofrecer a la ciudadania atencién amable, claray veras, creando unambiente de confianza
y seguridad.

Funciones:

Redacta oficios; requerimientos, solicitudes, constancias de productor, manuales, etc.
Seguimiento y contestacion de oficios, peticiones de la ciudadania.

Coordina eventos del area

Informa a los productores de los diferentes requisitos para solicitar apoyos

Archiva oficios

Atender a la ciudadania que asi lo solicite con informacion clara y veras

Alimenta el portal de transparencia y acceso a la informacion y da seguimiento a la
UIPPE

VVVVVVY

IX . Directorio

Director de Desarrollo Agropecuario

Ing. Humberto Mejia Hernandez

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023
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Subdireccién de Ganaderia

Eleuterio Juan Morales

Jefatura de Fomento a la Agricultura

Juan Carlos Benitez Salazar

Ayuntamiento Constitucional de Tejupilco, 2022-2024.

Direccidn de Desarrollo Agropecuario.

Andador Vicente Guerrero #13, Col. Centro, Tejupilco de Hidalgo, México C. P. 51400
Teléfono (72) 25126116

desarrollo.agropecuario@tejupilco.gob.mx

P.L.P Rigoberto Lopez Rivera

Presidente Municipal Constitucional De
Tejupilco Estado de México

(Rubrica)
Mtro. Alfredo Rojo Duarte Ing. Humberto Mejia Hernandez
Secretario del Ayuntamiento Director de Desarrollo Agropecuario
(Rabrica) (Rubrica)

X . Hoja de Actualizacion

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
20 de febrero del 2023 Actualizacién de formato y actualizacién de directorio

EL PRESIDENTE SOLICITA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, SOMETER A APROBACION ESTE
PUNTO, REGISTRANDOSE EL SIGUIENTE : --------------------

ACUERDO 0410/2023.- LOS INTEGRANTES DE CABILDO PRESENTES APROBARON POR MAYORIA,
CON SIETE VOTOS A FAVOR (PRESIDENTE, PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO, QUINTO, Y
SEXTO REGIDORES) Y DOS EN CONTRA (SINDICA Y SEPTIMO REGIDOR), EL MANUAL DE

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




"y et 9

~ T'lé';ii'r.'_li’_ii;t:o

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México *

ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO,
MEXICO. e

PUNTO NUMERO SEIS. PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO. =----mnmmmemmm oo

EL PRESIDENTE MUNICIPAL, REQUIRIO LA PRESENCIA DEL ARQ. RAFAEL VARELA MACEDO,
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO, PARA LA EXPOSICION DEL MANUAL REFERIDO. ------------------

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIODE
TEJUPILCO, MEXICO.

INDICE
l. PRESENTACION.

1. BASE LEGAL.
1. ATRIBUCIONES.

V. ESTRUCTURA ORGANICA.

V. ORGANIGRAMA.

VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.
VIl DIRECTORIO.

VI VALIDACION.

IX. HOJA DE ACTUALIZACION.

PRESENTACION

El Ayuntamiento es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se convierte en el enlace
principal con la ciudadania para que los objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en acciones y
resultados concretos, que sirvan para satisfacer las demandas primordiales de la poblacién y elevar asi su
calidad de vida.

En ese sentido, el Manual de Organizacién de la oficina de Desarrollo Urbano de Tejupilco de Hidalgo, con
finalidad de proporcionar una Visibn conjunta precisar las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones, coadyuvar a la
ejecucién de las labores encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo, facilitar el reclutamiento y
seleccion de personal, orientar al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas
unidades administrativas, propiciar el mejor aprovechamiento de los recurso humanos y materiales, a si como
guiar el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores publicos en un marco de orden.

. ANTECEDENTES.

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




’jlw_,__/-'\_a—-w—\
WY T % g

e "y et

E
~~ TEJUPILCO

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México *

Desde la propuesta inicial del Gobierno Municipal actual, se destaco la prioridad de atender el concepto del
Desarrollo Urbano, como un eje importante, preparando al Municipio de Tejupilco, para su progreso integral en
un futuro cercano. La planeacion como proceso, es fundamental en todo momento en cualquier empresa, el
Ayuntamiento de Tejupilco 2022 — 2024, busca presentar un gobierno que con base a la gestién las diferentes
areas que lo integran puedan llegar hasta las necesidades de la gente de todas las comunidades del Municipio.

El manual de organizacién de la Direccion de Desarrollo Urbano es fundamental, ya que en el se refleja la
disponibilidad y funciones de cada uno de los que pertenecen al area.

Se hace necesario e indispensable que cada funcionario adscrito al area de Planeacién y Desarrollo Urbano
conozca sus funciones y actividades especificas, con el objetivo de delimitar su quehacer cotidiano.

1. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Estado Libre Soberano de México, en su articulo 139, FRACCION 1.

Articulo 139.- el desarrollo de la entidad se sustenta en el sistema estatal de planeacidon democratica, que tiene
como base el plan de desarrollo del estado de México.

El sistema estatal de planeacion democratica se integra por los planes y programas que formulen las
autoridades estatales y municipales y considerara en su proceso el planteamiento de la problematica con base
en la realidad obijetiva, los indicadores de desarrollo social y humano, la proyeccion genérica de los objetivos
para la estructuracion de planes, programas y acciones que regiran el ejercicio de sus funciones publicas, su
control y evaluacion. Las leyes de la materia proveeran la participacion de los sectores publico, privado y social
en el proceso y el mecanismo de retroalimentacion permanente en el sistema. (Reformado mediante decreto
no. 131 publicado en la gaceta del gobierno del estado de México el 31 de agosto del 2010).

Los planes, programas y acciones que formulen y ejecuten los ayuntamientos en las materias de su
competencia, se sujetaran a las disposiciones legales aplicables y seran congruentes con los planes y
programas federales, estatales, regionales y metropolitanos, en su caso.

Los ciudadanos del estado, individualmente o a través de agrupaciones legalmente constituidas podran
participar en el proceso de planeacién democréatica en los términos establecidos por las leyes para la
formulacién de planes y programas estatales, municipales, regionales y metropolitanos para la integracion
social de sus habitantes y el desarrollo de las comunidades.

1. ATRIBUCIONES

] ] CAPITULO SEGUNDO ]
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 11.- El Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios
comprende un conjunto de relaciones funcionales que establecen los habitantes del Estado de México, los
poderes Legislativo, Ejecutivo, Judicial, los grupos y organizaciones sociales y privados, entre si, a fin de
efectuar acciones al amparo de mecanismos de coordinacién y participacién, conforme a la competencia y
atribucion de los titulares de las dependencias, organismos, entidades publicas y unidades administrativas, en
los cuales se consideren propuestas; planteen demandas y formalizan acuerdos.
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Articulo 12.- El Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
tendra por objeto garantizar el desarrollo integral del Estado y de los municipios, atendiendo principalmente a
las necesidades basicas para mejorar la calidad de vida y conformaciéon arménica y adecuada de las relaciones
funcionales entre las diferentes regiones de la entidad.

Articulo 13.- En el Sistema de Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios
participan los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, los ayuntamientos y los habitantes del Estado de México.
Su organizacion se llevara a cabo a través de las estructuras de las administraciones publicas estatal y
municipales y en su vertiente de coordinacion por el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de
México y por los comités de planeacion para el desarrollo municipal, “COPLADEMUN”.

El Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios comprende como
instrumentos, el proceso de planeacion estratégica; los planes; los programas; el presupuesto por programas;
el sistema de control, seguimiento y evaluacion; el Sistema Estatal de Informacion e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral; la Agenda Digital; los lineamientos metodolégicos; y las politicas de planeacién que
autoricen el Gobierno del Estado y los ayuntamientos.

Articulo 14.- El Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios se
conforma por:

l. El Plan de Desarrollo del Estado de México;

. Los planes de desarrollo municipales;
Il. Los programas sectoriales de corto, mediano y largo plazo;
V. Los programas regionales de corto, mediano y largo plazo;
V. Los programas especiales;

VI. Los presupuestos por programas;
VILI. Los convenios de coordinacion;
VIII. Los convenios de participacion;

IX. Los informes de evaluacion;

X. Los dictamenes de reconduccion y actualizacion.
XI. Los planes de desarrollo a largo plazo.
XiIl. La Agenda Digital.

Articulo 15.- Compete al Gobernador del Estado, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:

l. Planear y conducir el desarrollo integral del Estado en la esfera de su competencia;
I Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, los ayuntamientos, los grupos y

organizaciones sociales y privados y los habitantes, en el proceso de planeacion para el desarrollo del Estado;

I1l. Conducir y alentar los procesos y procedimientos de participacidon y consulta popular en el Sistema de
Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México;

IV. Establecer y proveer criterios para la formulacion, instrumentacion, ejecucién, control y evaluacién del Plan
de Desarrollo del Estado de México y sus programas, en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo;

V. Enviar el proyecto del Plan de Desarrollo del Estado de México al Poder Legislativo para su examen y opinion;
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VI. Aprobar y ordenar la publicacién y divulgacion del Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas;

VII. Determinar las bases para la coordinacion y participacion;

VIII. Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Estado de México para los proximos
30 afos y en su caso readecuarlo cada seis afnos;

IX. Enviar el proyecto del Plan de Desarrollo del Estado de México al Consejo Estatal de Gobierno Digital para
Su examen y opinion en materia de Gobierno Digital

X. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 16.- Compete a la Secretaria, en materia de planeacion demaocratica para el desarrollo:

|. Elaborar en coordinacion, apoyo y participacion de las dependencias, organismos, unidades administrativas
y entidades publicas de los gobiernos estatal y municipales, el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus
programas;

Il. Vigilar en coordinacion con las demas dependencias, organismos, unidades administrativas y entidades
publicas, la relacion de los programas y el uso y destino de recursos, con los objetivos y metas del Plan de
Desarrollo del Estado de México;

. Coordinar las actividades de analisis y asistencia técnica, cuando asi le sea requerido;
V. Formular e integrar las reglas, criterios y metodologia para las unidades de informacién,

planeacion, programacion y evaluacion; asi como promover la construccion de indicadores que permitan
evaluar el impacto de las politicas contenidas en el Plan desde una perspectiva de género, para que las
acciones de gasto publico reflejen la equidad en los beneficios del desarrollo;

V. Asegurar, mediante los procesos de planeacidn estratégica, la congruencia organizativa de las acciones,
respecto del Plan Estatal de Desarrollo;

V1. Integrar y formular el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones relacionadas con la
estrategia para el desarrollo estatal;

VII. Coordinar a los organismos y entidades publicas adscritos a su sector en la elaboracion de sus programas;

VIII. Establecer y operar un registro estatal de planes y programas, asi como de los documentos que de los
mismos deriven;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo y el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas;

X. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
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Articulo 17.- Compete a la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y a las contralorias
internas de los municipios, en materia de planeacion para el desarrollo, las atribuciones siguientes:

|. Disefiar y operar los instrumentos, procedimientos y mecanismos para el control y seguimiento de los
objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo del Estado de México, en el ambito de su competencia;

Il. Verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Ley y de las disposiciones
reglamentarias que de ésta se deriven e informar los resultados al organo superior jerarquico que corresponda;

I1l. Controlar los procesos administrativos y la fiscalizacion del ejercicio del gasto publico, en congruencia con
la estrategia para el desarrollo;

IV. Determinar y sancionar las responsabilidades que se deriven de la evaluacién efectuada a los Planes Estatal
y Municipales y sus programas;

V. Verificar y cumplir el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, de la Agenda
Digital y sus programas;

VI. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
Articulo 18.- Compete a las dependencias, organismos, entidades publicas y unidades administrativas del
Poder Ejecutivo, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:

I. Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de México, respecto de las materias que les
correspondan;

Il. Establecer unidades administrativas de informacién, planeacion, programacion y evaluacién, las cuales
estaran vinculadas con la Secretaria;

I1l. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo del Estado de México con el Plan Nacional de Desarrollo,
asi como con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de los mismos;

IV. Impulsar y asegurar que la unidad de informacion, planeacion, programacién y evaluacion a su cargo dé
cabal cumplimiento a las disposiciones de la presente Ley y a las reglas, criterios y metodologia que emita la
Secretaria respecto del proceso de planeacion;

V. Proponer los programas sectoriales, regionales y especiales, en el ambito de su competencia;

VI. Asegurar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia organizativa de las acciones
que se habran de realizar para alcanzar los objetivos y metas de la estrategia de desarrollo;

VII. Supervisar la correcta vinculacién de los programas y presupuestos de los organismos o entidades publicas
sectorizados en la dependencia bajo su cargo, con los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrollo y sus
programas;

VIII. Generar, proporcionar y utilizar la informacion oficial y los datos abiertos del Estado de México, a través
de las unidades de informacion, planeacion, programacién y evaluacion; e incorporar el uso y aplicacion de
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estadisticas e indicadores en el proceso de planeacién, para impulsar el desarrollo equitativo de las mujeres y
los hombres en todos los sectores de la atencion publica;

IX. Proponer el presupuesto por programas para la ejecucién de las acciones que correspondan al area de su
competencia;

Elaborar sus programas de corto, mediano y largo plazo;

Informar veraz y oportunamente a la Secretaria, del cumplimiento en los avances de las etapas de
planeacion en el ambito de su competencia;

XIl. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda
Digital y sus programas;

XII. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:

|. Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas;

Il. Establecer los 6rganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven a cabo las labores de
informacion, planeacién, programacion y evaluacion;

I1l. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo del Estado de México,
la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como con los programas sectoriales, regionales y
especiales que se deriven de éstos ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo
plazos;

IV. Garantizar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia organizativa con las acciones
que habran de realizar para alcanzar los objetivos, metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;

V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las propuestas que procedan en
relacion con el Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Verificar periddicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos, metas y prioridades de
sus programas, asi como evaluar los resultados de su ejecucién y en su caso emitir los dictdmenes de
reconduccion y actualizaciéon que corresponda;

VII. Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y organizaciones sociales y
privados y ciudadania en el proceso de planeacion para el desarrollo del municipio;

VIII. Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones que correspondan, de
acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital,
el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

X. Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para los préximos 30 afios y en
su caso readecuarlo cada tres afnos;
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Xl. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacién, programacion y evaluacion, de las
dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las unidades administrativas o de los servidores
publicos de los municipios, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:

|. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo en el ambito de su
competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia de planeacion para el
desarrollo sea de su competencia;

I1l. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en concordancia con la estrategia contenida
en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacién con los objetivos, metas y
prioridades de los planes y programas Yy la evaluacién de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan adscritas, se conduzcan
conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y de participacion, respecto de
las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital,
el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

VIII. Reportar periddicamente los resultados de la ejecucién de los planes y programas al Comité de Planeacion
para el Desarrollo del Estado de México, con base en la coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion
Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
Articulo 21.- Compete al Instituto de Informacion e Investigacion, Geografica, Estadistica y

Catastral del Estado de México, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:

|. Resguardar y actualizar el acervo de informacion geografica, estadistica y catastral del Estado de México;
Il. Generar, sistematizar, proporcionar y vigilar la utilizacién de la informacion oficial del Estado de México;
I1l. Aplicar las normas y metodologia correspondientes a la informacién estadistica y geografica;

IV. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo y el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital
y sus programas

V. Derogada.

ANO 2 VOLUMEN 1 GACETA No. 15 OCTUBRE 20 DE 2023

Palacio Municipal s/n Col. Centro, Tejupilco Edo. de Méx. C.P. 51400 Tel. 724 267 00 85




/?,\T_f'TM
At Tl LA e [
A I WY ' ¢ y a0

9

-~ TEJUPILCO

Campler con ef de

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México *

VI. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

V. ESTRUCTURA ORGANICA
1.1 Desarrollo Urbano

1.2 Departamento de Planeacion
V. ORGANIGRAMA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PLAMEACION

VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Obijetivos:

Coordinar los trabajos de la actualizacién del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los Planes Parciales de
Desarrollo Urbano, el Plan de Reserva Territorial para el Municipio de Tejupilco y demas planes y programas

aplicables, en el ambito de su competencia.
Promover la participacion ciudadana y vecinal en los procesos de planeacion del desarrollo urbano municipal.

Aplicar en el ambito de su competencia, los reglamentos y disposiciones administrativas sobre construcciones,

asentamientos humanos, anuncios y general, aquellos tendientes a regular el desarrollo urbano municipal.
Funciones:

Vigilar que se cumplan los requisitos técnicos al que deberan sujetarse las construcciones, demoliciones,
fraccionamientos, subdivisiones, lotificaciones, fusiones, relotificaciones y condominios, segun el caso, e
instalacion en predios y vias publicas de infraestructura, a fin de sastifacer las condiciones de seguridad,

sanidad, funcionalidad, comodidad y estética;

Establecer la nomenclatura oficial de las vias publicas, parques, jardines, plazas, centros deportivos

municipales y la numeracién de predios del Municipio;
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Director de Desarrollo Urbano

Nombre del Director de Desarrollo Urbano
Puesto
Conducir el ordenaento territorial urbano del Municipio en el proceso de
Objetivo planeacién a nivel municipal, vigilar y aplicar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de Desarrollo Urbano.
Funciones e Conducir la politica de Planeacion Municipal, en las areas

administrativas de la misma.

o Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
Desarrollo Urbano del Municipal.

e Aprobacién de documentacion licencias y permisos.

e Elaborar la actualizacion y modificacion del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano del Municipal.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

Nombre del Jefe de Departamento de Planacion
Puesto
Conducir y coordinar la participacién del Municipio en el proceso de
Objetivo planeacién a nivel municipal, vigilar y aplicar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de Desarrollo Urbano.
Funciones e Conducir la politica de Planeacion Municipal, en las areas

administrativas de la misma.

e Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
Desarrollo Urbano del Municipal.

e Aprobacion de documentacion licencias y permisos.

e Elaborar la actualizacion y maodificacion del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano del Municipal.

VII. DIRECTORIO

ARQ. RAFAEL VARELA MACEDO
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

ARQ. GABRIEL CRUZ SAUCEDO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

Ayuntamiento Constitucional de Tejupilco de Hidalgo, 2022-2024.
Direccion de Desarrollo Urbano

Palacio Municipal s/n col, Centro, Tejupilco Edo. De Méx.

C.P. 51400

Tel. 7242670085

desarrollo.urbano@tejupilco.gob
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VIIIl.  VALIDACION
AUTORIZO
P.L.P Rigoberto Lépez Rivera
Presidente Municipal Constitucional de Tejupilco
(Rubrica)
Vo.Bo.
Mtro. Alfredo Rojo Duarte

Secretario del Ayuntamiento de Tejupilco
(Rabrica)

DIRECTOR
Arg. Rafael Varela Macedo
Director de la Direccién de Desarrollo Urbano
(Rubrica)
IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Actualizacion = Descripcion de la Actualizacion
20 marzo 2023 Actualizacion de manual de organizacion de la oficina de Desarrollo Urbano

EN SEGUIDA, SE REGISTRA EL SIGUIENTE : --

ACUERDO 0411/2023.- LOS INTEGRANTES DE CABILDO PRESENTES APROBARON POR UNANIMIDAD
DE VOTOS, EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIODE TEJUPILCO, MEXICO. --

A CONTINUACION, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
REALICE LA PUBLICACION CORRESPONDIENTE EN: EL PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO-
GACETA MUNICIPAL, A TRAVES DE LA PAGINA DEL MUNICIPIO www.tejupilco.gob.mx Y EN LOS
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, ESTADO DE
MEXICO, A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCIONES | Y XXXVI, 48 FRACCIONES Ily lll; 91 FRACCIONES VIIIY Xlll; DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. U ———

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEJUPILCO, MEXICO 2022 — 2024

C. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA
PRESIDENTE MUNICIPAL
(Rubrica)
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C. IDALIA CELINA MIRANDA SORIANO
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)

C. RODRIGO BENITEZ RIVERA
PRIMER REGIDOR
(Rubrica)

C. TERESA ANTONIO PRUDENCIO
SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica)

C. EFRAIN ALDAMA TORRES
TERCER REGIDOR
(Rubrica)

C. NANCY DALILA ESPINOZA ESCAMILLA
CUARTA REGIDORA
(Rubrica)

C. FRANCISCO JAVIER RAMIREZ NAVARRETE
QUINTO REGIDOR
(Rubrica)

C. VERONICA LAURA CAMPUZANO GOMEZ
SEXTA REGIDORA
(Rdbrica)

C. ANTELMO HERNANDEZ MORALES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

MTRO. ALFREDO ROJO DUARTE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

(Rubrica)
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