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ACTA DE SESION DE CABILDO

EN LA CIUDAD DE TEJUPILCO DE HIDA

y VIl y 91 FRACCIONES

LGO, ESTADO DE MEXICO, CON BASE A LO ESTIPULADO

EN LOS ARTICULOS 26, 27, 28, 29, 30, 30 BIS; 48 FRACCIONES I, 1l y V: 55 FRACCIONES 1, V, Vil
l, IV y V; DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,

REUNIDOS EN SALA DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE TEJUPILCO, MEXICO, SITO EN COLONIA
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TRAS HABERSE INSTALADO CON LAS FORMALIDADES DE LEY Y PREVIAMENTE CONVOCADOS EN
TIEMPO Y FORMA A LA PRESENTE SESION; EL PRESIDENTE MUNICIPAL, PROCEDE AL DESARROLLO DE

LA MISMA, CONFORME AL ORDEN DEL DIA.

PUNTO NUMERO UNO. LISTA DE ASISTENCIA Y, EN SU CASO, DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. -

EL PRESIDENTE MUNICIPAL, C. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA, CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN
LOS ARTICULOS 48 FRACCION | Y 49 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,

ASISTENCIA.

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PROCEDE A PASAR LISTA DE ASISTENCIA, INFORMANDO QUE SE
CUENTA CON LA PRESENCIA DE NUEVE DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
TEJUPILCO, MEXICO Y QUE CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 29 DE LA LEY ORGANICA

MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.

FORMALMENTE INICIADOS

SIENDO LAS NUEVE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA JUEVES S

DOS MIL VEINTICINCO.

INSTRUYE AL C. EDGAR ELIUD VALADEZ ORIVE, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PASAR LISTA DE %&\

LOS TRABAJOS Y ABRE FORMAL Y LEGALMENTE ESTA SESION DE CABILDO,

PUNTO NUMERO DOS. LECTURA Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

POR INSTRUCCION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DA LECTURA AL

ORDEN DEL DIiA.

SESION DE CABILDO No. 043

9_ Palacio Munici

EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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1. LISTA DE ASISTENCIA 'Y, EN SU CASO, DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. "
2. LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
3. LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.
4. ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DE LA CONVOCATORIA DE LA
QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO.
5. ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL Q
REGISTRO, CONTROL, ADMINISTRACION, USO, DESTINO, CONSERVACION Y BAJA DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, ESTADO DE
MEXICO. ‘(\Q\
6. ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION PARA AUTORIZAR AL

)

e —

PRESIDENTE MUNICIPAL, AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y A LA DIRECTORA DE
SALUD MUNICIPAL, PARA LA FIRMA DEL CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS
DEL RASTRO MUNICIPAL.

7. ASUNTOS GENERALES.

8. CLAUSURA DE LA SESION.

ACUERDO 219/2025.- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 28 Y 29 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS

INTEGRANTES DEL CABILDO PRESENTES, EL ORDEN DEL DIA PROPUESTO PARA EL DESARROLLO DE
ESTA SESION.

PUNTO NUMERO TRES. LECTURA Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. -

EL PRESIDENTE MUNICIPAL SOLICITA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, DAR LECTURA AL PUNTO
REFERENTE A ASUNTOS GENERALES, DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR, E INFORMAR EL
SEGUIMIENTO DE LOS MISMOS. POSTERIORMENTE SE GENERO EL SIGUIENTE:

ACUERDO 220/2025.- LOS INTEGRANTES DE CABILDO PRESENTES, APROBARON POR UNANIMIDAD DE
VOTOS EL ACTA 042, EXTRAORDINARIA 020.

PUNTO NUMERO CUATRO. ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DE LA CONVOCATORIA
DE LA QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO.

SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
9 Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30 /
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fecha seis de noviembre del afio dos mil veinticinco, el Ay

Estado de México, periodo 2025-2027, emite la siguiente:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

i i icipal del Estado de México y con base
fundamento en lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley Qrgémca Muptcupa Viexi
;:lo;:c:grdo 221/2025, pun‘:o No. 4 del Orden del Dia, de Sesién de Cabildo No. 043, Extraordinaria No. 021, de

untamiento Constitucional del Municipio de Tejupilco,

CONVOCATORIA PUBLICA

A todos los habitantes del municipio de Tejupilco, Estado de México, a participar en la celebracién .de Ia' Q_uinta
Sesién de Cabildo Abierto del afio 2025 de este Ayuntamiento, con caracter de Extraordinaria, de tipo publica, a
celebrarse el dia 21 de Noviembre de 2025, a las 11:00 horas, en el Auditorio “Adolfo Giles Rios”, anexo a la
Unidad Deportiva de Tejupilco, Estado de México, bajo las siguientes:

BASES:

PRIMERA. - Son habitantes del Municipio de Tejupilco, México,
las personas que residan en él temporal o permanentemente.

SEGUNDA. - La Sesion del Ayuntamiento en Cabildo Abierto
es aquella en la que se discutira dentro de la competencia del
Ayuntamiento, asuntos de interés para la comunidad y donde
los habitantes registrados podran participar hasta con dos
intervenciones en el desahogo del punto del Orden del Dia
referido al interés de la comunidad, sector o poblacion en
general, contando con derecho a voz, sin voto.

TERCERA. - En las Sesiones del Ayuntamiento en Cabildo
Abierto, se escuchara la opinién de las personas que participan
en ellas, opinion que podra ser tomada en cuenta por el
Ayuntamiento, en caso de acuerdos.

CUARTA. - Los habitantes interesados en registrarse como
participantes en la Quinta Sesién del Ayuntamiento en Cabildo
Abierto, deberan hacerlo personalmente en la oficina de la
Secretaria del Ayuntamiento, ubicada al interior del Palacio
Municipal, Planta Alta, Col. Centro, Tejupilco, Estado de
México, en un horario de 09:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.

QUINTA. - Los requisitos para el registro son los siguientes:

I. Los habitantes interesados en participar deberan
registrarse dentro del periodo comprendido del dia 06
al 20 de noviembre del afio 2025.

Il. Entregar original de solicitud por escrito, dirigida al
secretario del Ayuntamiento, con copia para acuse-
recibo.

lil. Entregar copia de su identificacion oficial con
fotografia, presentando original para cotejo;

IV. Entregar la tematica general de su exposicion, o en
Su caso, el contenido de su participacion de manera
impresa; ésta ultima firmada.

SEXTA. - Podran registrarse todas y todos los ciudadanos que
estén interesados en participar, durante el desarrollo del punto
No. 4 del Orden del Dia, con temas referentes a su comunidad,
o de interés general para la poblacién.

SESION DE CABILDO No. 043

Q

o

EXTRAORDINARIA No. 021

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30

ORDEN DEL DiA:

1. Lista de Asistencia y, en su caso, declaracion de quérum legal.

2. Lectura y en su caso, aprobacion de orden del dia.

3. Lecturay en su caso, aprobacién del acta de la sesién anterior. m
4. Participacion de los ciudadanos registrados para el desarrollo

de la sesion, con asuntos relacionados con Su comunidad, o de
interés general para la poblacion.

5. Participacion de los Integrantes de cabildo sobre temas de
interés general.

6. Asuntos generales.

7. Clausura de la sesion.

OCTAVA. - Los participantes deberan asistir puntualmente a la
Quinta sesion del Ayuntamiento en Cabildo Abierto, debidamente
convocada, en la hora y dia sefialado para su celebracion. En
caso contrario, se cancelara su registro y participacion.
Asimismo, estan obligados a guardar respeto y compostura, no
tomar parte en las deliberaciones del Ayuntamiento, ni expresar
manifestaciones que alteren el orden en el Recinto Oficial. &

Unicamente la persona registrada podra participar en la sesién.

NOVENA. - El participante podra hacer uso de la palabra cuando
le sea concedido por quién preside la sesion, el cual contara ‘
hasta con cinco minutos para la presentacion de sus propuestas
vecinales para mejoras de su comunidad o el tema de interés
general que haya registrado para su exposicion a los integrantes
de cabildo.

DECIMA. - La convocatoria sera publicada en: el Periddico Oficial
del Ayuntamiento — Gaceta Municipal, Estrados de la Secretaria
del Ayuntamiento y en las Delegacion o delegaciones de la (s)
comunidad (es) a desarrollar la sesion; misma que podra ser
consultada en la pagina web del Ayuntamiento de Tejupilco,
www.tejupilco.gob.mx y en los demas medios mencionados.

DECIMA PRIMERA. - Lo no previsto en la presente convocatoria,
se sujetara a lo que resuelva el Ayuntamiento Constitucional de
Tejupilco, Estado de México, conforme a Ia normativigad
municipal vigente.

06 NOVIEMBRE 2025
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SEPTIMA. -La celebracion correspondiente de la Quinta
Sesion del Ayuntamiento en Cabildo  Abierto, de
caracter Extraordinaria, de  Tipo Publica, se llevara a
cabo el dia Veintiuno de Noviembre de 2025, a partir de
las  11:00 horas, en el Auditorio “Adolfo Giles Rios”, anexo a
la Unidad Deportiva de Tejupilco, Estado de México.

ATENTAMENTE
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA C. EDGAR ELIUD VALADEZ ORIVE

UNA VEZ REALIZADA LA PROPUESTA FUE SOMETIDA A VOTACION, GENERANDOSE EL SIGUIENTE: -------

ACUERDO 221/2025: LOS INTEGRANTES DE CABILDO APRUEBAN POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA
CONVOCATORIA DE LA QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO.

PUNTO NUMERO CINCO. ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS
PARA EL REGISTRO, CONTROL, ADMINISTRACION, USO, DESTINO, CONSERVACION Y BAJA DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO.

REGLAMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL DEL INVENTARIO, CONCILIACION Y DESINCORPORACION
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEJUPILCO,
ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer disposiciones para el registro y control del
inventario y la conciliacién y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles para la Administracion Publica
de Tejupilco, Estado de México.

Articulo 2. Corresponde al Organo Maximo de Gobierno de Tejupilco, Estado de Meéxico, la facultad de

de la Administracion Publica Municipal.
SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025

9 Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Articulo 3. En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables, se deberan aplicar
los procedimientos de conciliacion establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 4. Los bienes registrados en el inventario general deben protegerse para evitar que sean utilizados
en procesos electorales.

Articulo 5. Sera necesario solicitar la autorizacion a la Legislatura Local, en caso de cede_r en arrendamiepto,
comodato o usufructo bienes inmuebles propiedad de la Administraciéon Pablica Municipal, por un periodo
mayor a la gestion administrativa.

En caso de recibir, comodato o usufructo de bienes inmuebles, por un periodo mayor a la gestion
administrativa, es necesario relacionarlo en el formato de entrega-recepcion correspondiente.

Articulo 6. Las adquisiciones de bienes muebles cuyo costo total unitario de adquisicion sea igual o superior
a 35 veces el valor diario de la UMA, deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo no
circulante y la unidad ejecutora del gasto que los adquiera debera informar al 4rea de control patrimonial para

Articulo 7. Para efectos del control administrativo, las adquisiciones de bienes muebles, cuyo costo sea igual
0 mayor a 17 veces el valor diario de la UMA pero menor de 35 veces el valor diario de la UMA, también
deberan incorporarse al Sistema de Control Patrimonial, no asi para la conciliacién contable.

Articulo 8. Por otro lado, los bienes muebles adquiridos a un costo menor a 17 veces el valor diario de la UMA
deberan estar sujetos a los controles administrativos correspondientes, sin necesidad de ser registrados en el
Sistema de Control Patrimonial.

Articulo 9. Cuando una servidora publica o un servidor publico se retire de su empleo, cargo o comision, la
Administracién Publica Municipal, le expedira su constancia de no adeudo de bienes por conducto del
Secretario del Ayuntamiento, previo aviso a las areas de personal, de la unidad donde estuvo adscrito, del
Organo Interno de Control y del Departamento de Patrimonio Municipal.

Articulo 10. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

L. ACTIVO BIOLOGICO: Representa el monto de toda clase de especies animales y otros seres
vivos, tanto para su utilizacién en el trabajo como para su fomento, exhibicién Yy reproduccién;

Il ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de realizacién o
disponibilidad con un tiempo superior a un afio, como inversiones financieras mayores a un afio,
los bienes muebles, agricolas y forestales, activo biol6gico y bienes inmuebles

1. ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros;
Iv. AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a una fecha

determinada, presentado en un dictamen técnico derivado del proceso de una investigacion y
analisis de mercado, en el que se indica el valor del bien, a partir de Ia descripcion de sus

SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025

9 Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30

TEJUPILCO

2025 - 2027 —
iEl Progreso Contintia Contigo!

%

%éf



AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

TEJUPILCO

VL.
VIL.

VIl

IX.

XI.

XIl.

X,

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

AR

s
T

ey
)

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie, modelo,
ubicacion, uso, entre otros, el cual es emitido por un especialista en la materia;

BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacion interna para garantizar el
desarrollo del levantamiento fisico de los bienes muebles e inmuebles;

BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede trasladarse
de un lugar a otro;

BIEN MUEBLE: Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado de un
lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza exterior. '

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso pueden ser
trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo sea igual o mayor a 17 veces el valor diario de la UMA
pero menor de 35 veces el valor diario de la UMA, también deberan incorporarse al sistema de
control patrimonial, no asi para la conciliacion contable;

BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los Objetos que, por
su naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento de su
adquisicion o incorporacion fue igual o superior a 35 veces la UMA;

CHATARRA: Bien, objeto, equipo o maquina de metal que ya no es util derivado de su mal estado
fisico;

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estara integrado por aquellos que la
ley determine como responsables del registro y control de los bienes muebles e inmuebles, su
funcion es realizar, el analisis, adopcioén de criterios, medidas eficaces, y oportunas para mantener
la conciliacion de los inventarios con los registros contables:

COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede gratuitamente el uso de
un bien, y el otro contrae la obligacion de restituirlo individualmente;

CONTROL INTERNO: Funcién que tiene por objeto salvaguardary preservar los bienes propiedad
de la Administracién Publica Municipal, a través de un conjunto de procedimientos basados en la
normatividad vigente;

CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los registros del
inventario de bienes muebles activos, y lograr identificar las diferencias entre ambos documentos, -
a una fecha determinada;

CONTRATO: Es el acuerdo que crean o transfieren obligaciones y derechos;

CONVENIO: Es el acuerdo de dos 0 mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones:

COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un
activo al momento de su adquisicion;

COSTO DE REPOSICION: Es el costo que sera necesario para adquirir un activo idéntico al que
se pretende reponer;

COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo similar al que se
pretende reemplazar;

DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes muebles que ya
no son de utilidad para la Administracién Puablica Municipal, debiéndose registrar la baja en el
inventario y en caso de los bienes muebles registrados en el activo no circulante, en el estado
financiero;

DESTINO O USO DE BIENES MUNICIPALES: Asignacion que se realiza a los bienes muebles e
inmuebles en base a las necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades Administrativas;

SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada QOnante, transfiere, en forma
gratuita, una parte de sus bienes presentes, a otra llamada donataria;

ENAJENACION: Acto que realiza la Administracion Publica Municipal para trasmitir la propiedad
y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: Es la estructura que reune y organiza los recursos
técnicos, financieros, materiales y humanos para cumplir con los fines del Municipio, actuando de
acuerdo con las atribuciones que le otorgan las leyes, el Bando Municipal de policia y buen
gobiemno del municipio de Tejupilco, el Reglamento Organico y otras disposiciones normativas
vigentes y de observancia general emitidas por este Ayuntamiento:

ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el notario asienta en el protocolo para hacer
constar uno o mas actos juridicos autorizando con su firma y sello; se entendera también corno
escritura el acta que contenga un extracto con los elementos personales y materiales del
documento en que se consigne un "contrato" o actos juridicos, siempre que esté firmada en cada
una de sus hojas por quienes en &l intervengan y por el notario, quien ademas pondré el sello,
sefialara el nimero de hojas de que se compone, asi como la relacién completa de sus anexos
que se agregaran al apéndice y retina los demas requisitos que sefiala la Ley;

EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a un mismo objeto
0 lugar describiendo en cada documento las mismas caracteristicas del bien, en el caso de los
bienes muebles: resguardo, oficio de peticion del bien por el area que lo solicita, vale de entrada y
salida del almacén, péliza contable, factura, cuadro comparativo de adquisicién, contrato de
adquisicién, seguro del bien. En el caso de los bienes inmuebles: pdliza contable, formato individual
de inventario de bienes inmuebles, los documentos relativos a la adquisicién, levantamiento
topogréfico, escritura publica a favor de la Administracion Publica Municipal (en caso de estar en
proceso de regularizacién presentar documentacién que acredite los tramites), clave catastral y
plano del inmueble;

ESTUDIO TECNICO: Evaluacién minuciosa del estado de un bien mueble y plasmada en un
documento que realizara un experto en la materia interno o externo de la Administracién Publica
Municipal;

EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos 0 movimientos de
adquisicion, de altas, transferencias y bajas de los bienes muebles e inmuebles;

FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacion de compraventa, en las que se
describen las caracteristicas individuales del bien mueble adquirido. Deben reunir los requisitos
fiscales -de conformidad a lo establecido en el Céadigo Fiscal de la Federacion;

conformidad a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion;

INVENTARIO: Documento en el que se registran y describe la existencia de los bienes muebles e
inmuebles propiedad de Ia Administracion Publica Municipal;

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos los bienes
inmuebles propiedad de Ia Administracién Publica Municipal, el cual debera contener todas las
caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién, medidas y colindancias, tipo
de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y todos los
demas datos que se solicitan en la cedula correspondiente;
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INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo igual o mayo
a 35 veces la UMA. .
INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se registran y describen
todos los bienes muebles en posesion de la Administracién Pablica Municipal, es decir los bienes
muebles contenidos en el Inventario de Bienes Muebles, Bienes Muebles de Bajo Costo, Bienes
con Control Administrativo Interno y los recibidos en comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un \
control de existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y valor;

MEDICO VETERINARIO: A la persona fisica con cédula profesional de médico veterinario o]
medico veterinario zootecnista, expedida en el territorio nacional por la Secretaria de Educacion
Publica;

MUNICIPIO: A los municipios del Estado, sefialados en el articulo 6 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México;

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO: A los organismos publicos
descentralizados, constituidos con cargo a la hacienda publica municipal, con la aprobacion de la

Legislatura del Estado; .e
ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO: Se refiere al cuerpo deliberante que es el encargado del

gobierno y/o de la Administracién Publica Municipal; A
ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL: A la Contraloria Municipal y/o al Organo Interno \N
de Control Municipal;

RESGUARDATARIO: Servidora publica o servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y
responsabilidad los bienes propiedad de la Administracion Publica Municipal, cuyo compromiso ha
quedado registrado en el resguardo del bien;

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: A los integrantes del Ayuntamiento, los titulares de las
diferentes dependencias de Ia Administracién Publica Municipal y todos aquellos que desempefien
un empleo, cargo o comision en la misma.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: Al secretario del ayuntamiento sefialado en el articulo 9
de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

SINDICO MUNICIPAL: Al sindico del ayuntamiento sefialado en el en el articulo 52 y 53 de Ia Ley
Organica Municipal del Estado de México, de acuerdo a las atribuciones conferidas;

TARJETAS DE RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de identificacion de
cada uno de los bienes, asi como el uso, control, nombre y firma de la servidora publica o servidor
publico usuario responsable de resguardarlo;

TESORERO MUNICIPAL: Al tesorero del municipio, director de finanzas o su equivalente en los
organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos:

VALOR RAZONABLE: A |a expresion monetaria determinada a través de una técnica para atribuir
un valor a un bien, es decir a través de cotizaciones observables en los mercados, precio en
mercados activos o el valor de un bien de caracteristicas similares; y

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte de una estructura administrativa en la
Administracion Publica Municipal.
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CAPITULO Il

DE LOS SUJETOS
Articulo 11. Son sujetos del presente Reglamento:

L En el Municipio de Tejupilco:
El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;
Presidente (a) Municipal;
Sindico (a) Municipales;
Secretario (a) del Ayuntamiento;
Tesorero (a) Municipal; y
Titular del Organo Interno de Control.
1. En el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tejupilco, México:
a. Consejo Directivo:
b. Director (a) General:
c. Gerente de Administracion y Finanzas;
d. Titular del Organo Interno de Control.
lll.  En el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracién Publica Municipal:
a. Junta de Gobierno:
b. Presidente (a);
c. Director General;
d. Tesorero; y
e. Contralor Interno.
Iv. En el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tejupilco:

X R

a. Junta Directiva;
b. Director (a) General: y
¢. Coordinador (a) de Administracién y Finanzas.

Asi como todos aquellos servidores publicos que manejen, administren, controlen o tengan bajo su resguardo
bienes patrimoniales propiedad de la Administracion Pdblica Municipal.

CAPITULO i

DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO FiSiCO DE LoS
INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 12. Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sesion del Organo Maximo de Gobierno de
la Administracion Publica Municipal, se aprobara la constitucion de un Comité que se denominara: "Comité

de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Tejupilco, Estado de México, para el periodo 2025-
2027
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La sesion del Comité es el foro donde la Administracion Publica Municipal, podran fealizar ell anaI|S|§ y
adopcion de criterios, medidas eficaces y oportunas para mantener Io§ <_:ontrc?les necesarios en los inventarios
Y su congruencia con los registros contables con el fin de que la Administracion Municipal tenga [a certeza de
que los bienes muebles registrados en los estados financieros, sean los que se encuentran fisicamente en
posesion de la Administracion Publica Municipal y tendra por objeto:

Coadyuvar en la integracién y actualizacién permanente del inventario de bienes muebles e inmuebles
propiedad de la Administracion Publica Municipal;

Il Identificar, analizar y evaluar la problematica que afecta al activo no circulante, asi como proponer las

medidas tendientes a solucionarla; Q
lll.  Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y
IV.  Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a la
recuperacion y baja de los bienes propiedad de la Administracion Publica Municipal. \N\\

CAPIiTULO IV
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 13. El Comité estara integrado por:

I Secretario (a) del Ayuntamiento, como Presidente (a);

Il Titular del Organo Interno de Control, como Secretario (a) Ejecutivo (a).
. Sindico (a) Municipal, primer vocal;

Iv. Tesorero (a) Municipal, segundo vocal;

V. Consejero (a) Juridico (a) Municipal, tercer vocal:

VL Administrador del Ayuntamiento, cuarto vocal,

VII.  Jefe de Oficina de Presidencia, Quinto vocal.

Todos los miembros tendran derecho avoz y voto, a excepcion los indicados en las fracciones Vi y Vil, quienes
solo participaran con voz, debiendo fundamentar y motivar el sentido de su opinién; correspondiendo el voto
de calidad al presidente (a) del Comité.

El presidente o la presidenta y los vocales con excepcién del representante del titular de la Administracién
Publica Municipal podréan designar a sus representantes quienes tendran la facultad de valorar y tomar

decisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del Comité y en su caso ratificada por los titulares, N
dicha designacion debera estar plasmada en acta del propio Comité.

CAPITULO V
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 14. El Comité tendré las funciones siguientes:
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L.
Iv.

VL.

Vil.

muebles por parte del area financiera y acordar las propuestas que se presentaran ante el Organo
Maximo de Gobierno.
El Secretario ejecutivo debera conservar toda la informacién generada al interior del Comité y en su momento
hacerla del conocimiento y entrega a los nuevos titulares en los procesos de entrega-recepcion.

PAEAS
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Sesionar por lo menos una vez al bimestre; _
Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos anuales de los inventarios de
bienes muebles e inmuebles;

Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los levantamientos fisicos;
Presentar ante el Organo Maximo de Gobierno los movimientos propuestos derivados de los
levantamientos fisicos y de la conciliacién de los bienes muebles;

Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para la conciliacién
del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros contables;

Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los inventarios y en los
casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o area para la que fueron destinados,
sometiendo al Organo Maximo de Gobierno para su aprobacion; y

Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de comité. Para el caso de los
bienes muebles se deberan reconocer las diferencias derivadas de las conciliaciones de los bienes

CAPITULO VI

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 15. Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

Presidente (a) del Comite:

a) Autorizar la convocatoria Y proponer el orden del dia de las sesiones, informar al Comité sobre el

in.
a)

cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo y realizar las funciones propias a su encargo
en relacion con los bienes muebles e inmuebles.

Secretario (a) Ejecutivo del Comité:
Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en cuenta las propuestas
de los integrantes del Comité, anexando los soportes documentales necesarios para su analisis y
discusion, levantar las actas de las sesiones, asi como dar seguimiento a los acuerdos con relacion a
los bienes muebles e inmuebles, incluyendo los procedimientos finales a que haya lugar en Ia
conciliacién del inventario de bienes muebles; y presentar los resultados de los acuerdos tomados por
el comité para su aprobacién por su Organo Maximo de Gobierno.

Vocales del Comité:

a) Remitir al secretario ejecutivo o secretaria ejecutiva del comité la documentacién relativa a los asuntos

Los cargos que los servidores publicos desempefien en el Comité seran honorificos.
SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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CAPiTULO VI
DE LAS ACTAS DEL COMITE

Articulo 16. Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto lleven a cabo los integrantes
del Comité, deberan contener como minimo los requisitos siguientes:

I Nombre de la Administracién Publica Municipal;
Il Lugar y fecha de celebracion:
. Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunion:

Iv. Antecedentes y orden del dia;

V. Criterios, conclusiones y acuerdos;

VL. Firmas y rabricas en el acta correspondiente; y
ViIl. Sello del area, en su caso.

CAPITULO VIl

DEL REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPALES

CAPITULO IX

DEL LIBRO ESPECIAL

Lo§ datos de identificacion de los bienes inmuebles son: nombre del bien, calle y numero, localidad,
colindancias, tipo de inmueble, destino, superficie, medio de adquisicion, valor, situacion legal, régimen de
propiedad y observaciones.
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En caso de no contar con el libro especial se tendra que realizar el primer afio de la Administracion Publica
Municipal.

Articulo 19. El Organo Maximo de Gobierno aprobara los movimientos en el libro especial y el sindico (a)o
en su caso el director general o su equivalente hara que se inscriban en el mismo.

CAPITULO X
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

Articulo 20. El inventario general de bienes muebles es el documento en el que estan registrados los bienes

muebles con los que cuentan la Administracién Publica Municipal, conteniendo sus caracteristicas de \N
identificacion, tales como: nombre, nimero de inventario, marca, modelo, serie, uso, nimero de factura, costo,

fecha de adquisicion, estado de conservacion.

Tratandose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor a 35 veces el valor de la UMA,
deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo no circulante, e incluirse en la Cédula de
Inventario de Bienes Muebles.

Aquellos con un costo sea igual o mayor a 17 el valor diario de la UMA, pero menor de 35 veces el valor diario

de la UMA, se registran como un gasto y se incluyen en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo
Costo.

Los bienes con un costo menor 17 veces el valor diario de la UMA, se consideran bienes no inventariables y
podran llevar un control interno.

Articulo 21. El responsable de elaborar el inventario general de bienes en el municipio, es el Secretario (a)
del Ayuntamiento con la intervencién del sindico (a) y la participacion del Titular del Organo Interno de Control,
quienes previamente realizaran una revisién fisica de todos los bienes, al concluirlo deberan asentar sus firmas
junto con la del Presidente (@) Municipal y Tesorero (a) Municipal, la elaboracién de este inventario se realizara
dos veces al afio, el primero a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de junio, el segundo el ultimo dia habil
del mes de diciembre.

En los Organismos Publicos Descentralizados y fideicomisos publicos de caracter municipal, el responsable
de elaborar el inventario general de bienes muebles corresponde al director general o su equivalente,
conjuntamente con el comisario y el Organo Interno de Control, debiendo firmarlo simultaneamente al tesorero.

Articulo 22. La Administracién Publica Municipal, registraran los movimientos de alta o baja de sus activos
efectuados en el mes y los reflejaran en el informe trimestral que es presentado al Organo Superior, a través
del formato "Inventario de Bienes Muebles". En los meses de junio y diciembre presentaran el resultado del
levantamiento fisico de inventario, asi como la integracion de sus saldos.
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Lo propio haran en el ambito de su respectiva competencia los organismos descentralizados y fideicomisos
publicos de caracter municipal.

En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad, tendra que reportarlo al titular
de la unidad administrativa a efecto de levantar el acta correspondiente ante el Organo Interno de Control, en
este documento participaran: el usuario de la unidad, el jefe superior inmediato, el titular del Organo Interno
de Control, secretario o director general segun sea el caso y representante legal de la Administracién Publica
Municipal, éste altimo tiene la obligacién de dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las investigaciones
pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en sus portezuelas delanteras o en lugar visible una
calcomania o rotulado permanente de la identificacion oficial del municipio, u organismo descentralizado
municipal, seglin corresponda. Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de las unidades
administrativas, no deban contar con esta identificacion, tienen que obtener la autorizacion del 6rgano maximo
de gobierno.

Articulo 23. Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electrénico se aseguraran conforme al diagnéstico o
estudio de viabilidad que justifique la proteccion y salvaguarda del patrimonio, lo anterior se realizara
considerando la suficiencia presupuestaria la cual estara debidamente especificada y aprobada en la partida
del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

Tratandose de bienes muebles adquiridos en paquete, se debera desglosar, en la factura, el valor de cada
bien, con sus caracteristicas de identificacion.

Articulo 24. Los bienes intangibles, no seran considerados dentro del activo, tales como: licencias de software,
redes de cémputo, entre otros, sin embargo, se estableceran los controles internos necesarios como |a

Al momento en que regrese el equipo, el area de informatica o sus equivalentes verificaran, Ia reparacion, la
memoria y se le colocaran los sellos de seguridad correspondientes.

Articulo 26. La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad", se ajustara a lo establecido en la Ley Federal de
Armas de Fuego y Explosivos y demas disposiciones legales aplicables con el objeto de llevar a cabo un
control de inventarios en cuanto a adquisiciones, extravios, robos, destruccion, aseguramiento, decomiso,
permuta o donacién, los servidores publicos, a fin de justificarlos con las actas correspondientes ante el Organo
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Superior. Independientemente, para el registro de altas y bajas del equipo en mencion se debera cumplir con
la normatividad establecida en este Reglamento.

CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

Articulo 27. El inventario general de bienes es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles
propiedad la Administracién Publica Municipal, el cual debera contener todas las caracteristicas de
identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie
construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y todos los deméas datos que se solicitan en la
cedula.

Articulo 28. El responsable de la elaboracién del inventario general de bienes inmuebles municipales es el
secretario (a) del Ayuntamiento con la intervencion del Sindico (a) Municipal y la participacién del Titular del
Organo Interno de Control, previamente realizaran una revisién fisica de todos los bienes inmuebles; al
concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del presidente y tesorero.

de la elaboracién del inventario general de bienes inmuebles corresponde al director general o su equivalente,
conjuntamente con el comisario y el Organo Interno de Control, debiendo firmarlo simultaneamente el tesorero.
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Para los organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos de caracter municipal, el responsablekB

Se aseguraran los bienes inmuebles, conforme al estudio de viabilidad, asi como a la suficiencia
pPresupuestaria debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y
dentro del programa correspondiente.

Articulo 29. La elaboracién de este inventario se realizara dos veces al afo, y su aprobacién por su Organo
Méximo de Gobierno debera ser, el primero a mé&s tardar el (ltimo dia habil del mes de junio, el segundo el
Ultimo dia habil del mes de diciembre.

Articulo 30. El inventario de bienes inmuebles reflejara el monto total por los inmuebles propiedad de la
Entidad Municipal, el cual obedece al valor de adquisicion, el valor catastral al momento de su adquisicién o
bien, el valor razonable el cual no debera ser menor que el valor catastral. Dicho monto sera independiente al
valor catastral actualizado de cada uno de los bienes.

Articulo 31. Los terrenos y los edificios se consideraran como activos independientes Y su registro contable
se hara por separado, aun a pesar de haber sido adquiridos conjuntamente. Con excepcion de minas o
canteras y salvo casos excepcionales, los terrenos tienen vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles, que se encuentren sujetos a algun gravamen, es de Suma importancia que
no se destinen recursos de gasto de inversion, en dichos bienes,

CAPITULO XII

DEL SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA

SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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Articulo 32. El sistema de informacion inmobiliaria, contempla los bienes del dominio publico y privado dg la
Administracion Publica Municipal, el cual tiene como propésito obtener, generar y procesar |nforma0|én
inmobiliaria necesaria y oportuna, en la ejecucion de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino de
los bienes inmuebles.

Asi mismo, integra los datos de identificacion fisica, antecedentes juridicos, registrales y ad_ministrativos de
los inmuebles propiedad de la Administraciéon Publica Municipal;, ademas debera recopilar y mantener
actualizados los datos, documentos e informes necesarios para la plena identificacion de los mismos.

Articulo 33. La integracién de la informacion a este sistema, se realizara en un término que no exceda de un
afio contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y presentado al cabildo para su conocimiento y opinién,
en el caso de que se adquieran bienes inmuebles se debera realizar la actualizacién del inventario general y
del sistema de informacion inmobiliaria en un plazo de 120 dias habiles a partir de su adquisicion, presentando
un informe trimestral al cabildo; estas acciones seran realizadas por el secretario del Ayuntamiento y el sindico
Municipal.

Lo propio hara en el ambito de su respectiva competencia el director general o su equivalente en los
organismos descentralizados municipales y fideicomisos publicos de caracter municipal.

Articulo 34. Los Ayuntamientos dictaran las normas reglamentarias y procedimientos para el funcionamiento
e integracion de estos sistemas.

Articulo 35. El sindico debera regularizar la propiedad de los bienes inmuebles dentro de un plazo de 120
dias habiles, lo propio haran en el ambito de sus respectivas competencias el comisario, el director general, el
Organo Interno de Control o su equivalente en los organismos descentralizados y fideicomisos publicos de
caracter municipal, salvo los casos en que se requiera de representatividad legal por parte de la Administracion
Publica Municipal, para lo cual solicitar4 el apoyo de quien la ley determine como representante legal.

Articulo 36. EI Ayuntamiento tendra que solicitar a los Poderes Publicos del Estado, a sus dependencias u
organismos que usen o tengan a su cuidado bienes inmuebles propiedad municipal, la informacion, datos y

documentos en relacion a dichas propiedades con el propésito de que sean inscritas en el Sistema de
Informacion Inmobiliaria.

CAPITULO Xill
DEL LEVANTAMIENTO FiSICO

Articulo 37. El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realizara la inspeccion fisica de los bienes

muebles en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual
y verificando sus datos de identificacion.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los registros de los bienes
muebles e inmuebles contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles.

Articulo 38. Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de los bienes que se
encuentren en la Administracion Publica Municipal, comprobar el estado de uso y conservacion de los mismos
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constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles y, en su caso, continuar o empezar la
regularizacion de los bienes inmuebles.

)

Los levantamientos fisicos se deberan realizar por lo menos dos veces al afio, para lo cual se determinaran
las fechas de inicio y término.

Articulo 39. El Titular del Organo Interno de Control, establecera "las bases generales” para la realizacién de
los levantamientos fisicos de los bienes muebles e inmuebles y cuyas bases contendran como minimo los €
siguientes datos o acciones:

Il Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las areas de la Administracion Publica Municipal
que se llevaran a cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para que se brinden todas las
facilidades al personal involucrado en dichos levantamientos;

li. Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso, descompuestos,
siniestrados o robados, presenten la documentacién o la informacion que permita comprobar la
ubicacién o destino de los mismos al momento del levantamiento fisico:

IV.  Referenciar cual es el listado o documento fuente que se tomara como base para el levantamiento
fisico del inventario; y
V. Dar a conocer a los servidores publicos de la Administracién Publica Municipal los nombres del

I Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios; \N

personal que llevara a cabo el levantamiento fisico del inventario.

Articulo 40. El Titular del Organo Interno de Control sera el responsable de levantar las actas circunstanciadas
por cada una de las unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal, en las que ademas de

Al realizar el levantamiento fisico, se debera comprobar que los datos de identificacion del bien sean los
mismos que se encuentren registrados en el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Al término del levantamiento fisico, el titular del Organo Interno de Control entregara las actas administrativas
del levantamiento fisico Y sus anexos, al presidente del comiteé, en sesién ordinaria del mismo.

CAPITULO XIvV

DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES CON LOS REGISTROS CONTABLES

Articulo 41. La conciliacién del inventario de bienes muebles con los registros contables tiene por objeto
establecer los criterios para uniformar, sistematizar Y precisar los pasos a seguir para la debida conciliacién
del inventario de bienes muebles con los respectivos registros contables.

Articulo 42. En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros contables correspondientes
a administraciones anteriores, los trabajos iniciaran tomando como base los registros de los bienes muebles
SESION DE CABILDO No. 043 EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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e inmuebles contenidos en los anexos de entrega recepcion, que correspondgn a los inventarios generales de
bienes muebles e inmuebles y deberan aplicar los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.
Para conciliaciones subsecuentes, se partira de la ultima realizada.

Dicha conciliacién se realizar4 como minimo dos veces al afio, para lo cual, se recomienda que sea en las
mismas fechas del levantamiento del inventario fisico.

CAPITULO XV
DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

Articulo 43. El presidente (a) del comité registrara y clasificara el total de bienes muebles que existen en la
Administracién Publica Municipal, ademéas de todos los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del
levantamiento del inventario fisico, anexando las relaciones de los bienes faltantes, sobrantes y aquellos
considerados como obsoletos.

Articulo 44. En sesion de comité, por conducto del presidente (a) del comité, se entregara el resultado del
levantamiento fisico del inventario de bienes muebles, al tesorero (a), con el fin de que realice la conciliacién,
acordando la fecha para la entrega de los resultados.

Articulo 45. El tesorero (a) procedera a realizar la conciliacién, correspondiendo los bienes uno auno, de la
siguiente manera:

Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros correspondientes a Ia
fecha del levantamiento del inventario fisico. Asi como los auxiliares que reflejen la integracion de dichos
saldos;

. Recabar todas las pélizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de bienes

muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando por el afio inmediato anterior y hasta el
ultimo afio con que se cuente con informacién;

1. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos uno a uno,

en la cédula correspondiente al tipo de bien adquirido;

IV.  Identificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su integracién; y
V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad.

SESION DE CABILDO No. 043

Articulo 46. Al terminar la conciliacion, las diferencias se podran clasificar en los supuestos siguientes:
Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles y en los estados financieros:

a. Bienes muebles en buen estado.
b.  Bienes muebles en estado obsoleto.
C. Bienes muebles sin existencia fisica.
Bienes muebles con registro Gnicamente en el inventario de bienes muebles:
a. Bienes muebles en buen estado.
b.  Bienes muebles en estado obsoleto.
C.  Bienes muebles sin existencia fisica.

EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025
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. Bienes muebles con registros contables Gnicamente:
a. Bienes muebles en buen estado.
b. Bienes muebles en estado obsoleto.
c.  Bienes muebles sin existencia fisica.
d. Saldos y movimientos no identificados. ‘
IV.  Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el inventario ni en la .contabilldad:
a. Bienes en buen estado.
b.  Bienes muebles en mal estado u obsoletos.
V. Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles patrimoniales y/o contablemente con
costo menor a 35 veces la UMA, los bienes muebles cuyo costo unitario de adquisicién sea menor a 35
veces la UMA.

CAPITULO XVI
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

Articulo 47. Concluida la conciliacién, se presentaré por conducto del tesorero (a) al comité en el formato
correspondiente, quien lo analizar4 y en su caso validara mediante acta administrativa, con la mencién del
numero y monto de los bienes muebles susceptibles a baja o alta.

Comité acordaré las propuestas considerando lo siguiente:

) Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y lll en los incisos a) respectivamente, del punto
anterior, deberan permanecer en la cuenta del activo no circulante y en el inventario;

Il Los comprendidos en los supuestos II y IV en los incisos a) respectivamente, del punto anterior, deberan
ser registrados en la cuenta correspondiente al activo no circulante y permanecer en el inventario. Lo
anterior, una vez que se haya comprobado que dichos bienes no se encuentren en comodato, y se cuente
con la documental de su legal procedencia, otorgandoles un valor razonable, mismo que debera ser
aprobado por parte de su 6rgano maximo de gobierno; Corresponderé al tesorero, establecer el valor
razonable de los bienes muebles, de acuerdo a las técnicas establecidas en las politicas de registro del
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno
y Municipio del Estado de México vigente;

. De los bienes muebles considerados en los supuestos I, II, lll'y IV en los incisos b) respectivamente, del
punto anterior, deberan ser dados de baja mediante el procedimiento establecido en el punto
cuadragésimo sexto del presente Reglamento. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que no se
encuentran registrados en comodato y aclarando su legal procedencia;

Iv. Los bienes muebles presentados en los supuestos |, Il y Ill en los incisos c) respectivamente, del punto
anterior, para su baja, se debera contar con la resolucién del procedimiento administrativo
correspondiente instaurado por el Organo Interno de Control o la actuacion legal respectiva, para
determinar la situacién administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio de la
hacienda publica municipal y del patrimonio de los organismos descentralizados;

V. En el supuesto Ill en su inciso d) del punto anterior, debera contar para su baja con el dictamen
correspondiente que integrara la siguiente informacién: fecha de elaboracién, nombre de la cuenta,
subcuenta y sub subcuenta afectada, importe, péliza correspondiente, antigiedad del saldo o
movimiento, investigacién documentada que permita conocer las acciones realizadas parala
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VL. determinacion de saldo no integrado, visto bueno del area juridica, nombres, firmas y cargos qel personal
que intervino y supervisé la informacién; y Cuando la causa sea imputablg po’r rpbo o] snnlestrp qe la
documentacion, debera presentar la carpeta de investigacion del ministerio publico y el seguimiento
correspondiente.

VII.  Los bienes muebles identificados en el supuesto V, del punto anterior, deberan ser considerados para
su desincorporacion del inventario de bienes muebles patrimoniales y baja de los registros contables del

activo no circulante, y en su caso podran ser integrados en las cédulas de bienes muebles de bajo costo
0 en los medios de control interno.

CAPITULO XViI
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

Articulo 48. Acordadas las propuestas de registro y/o depuracién, seran presentadas ante el Organo Maximo
de Gobierno por conducto del secretario del comité para su consideracién y en caso de ser aprobadas se
continuara con la realizacion de los procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles en un término que no
podra ser superior a 60 dias habiles siguientes a su aprobacién por el 6rgano maximo de gobierno, cumpliendo
con los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Por cada proceso de conciliacion, se enviara al Organo Superior en el mes posterior en que su 6rgano maximo
de gobierno apruebe las propuestas de alta y baja un expediente que contendra toda la informacién
correspondiente, de acuerdo a las especificaciones mencionadas en este apartado.

CAPITULO Xviii

DE LOS REQUISITOS PARA ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES
Seccidén Primera

DE LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA
Articulo 49. Para adquirir bienes muebles por compra, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Cadigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes del Estado de México
y sus Municipios; en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipio del Estado de Meéxico, en el Cédigo Administrativo del Estado de México,
entre otros ordenamientos legales aplicables;

L. Contar con acuerdo del Organo Maximo de Gobierno segun sea el caso, autorizando la adquisicion, via
presupuesto de egresos;

. Esta considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los bienes adquiridos se destinaran
a cumplir con los programas establecidos;

IV.  Contar con un Comité de adquisiciones conforme a las disposiciones vigentes:

V. Contar con acta de fallo del Comité de adquisiciones;
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VI.  Realizar la adquisicion mediante licitacion publica, o en la modalidad que corresponda de acue_rdo a las
disposiciones vigentes, para asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, ﬁnanmamnepto,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes para la Administracién Publica Municipal; El secretario o
en su caso el director general, elaborara la actualizaciéon del inventario de bienes muebles de manera
mensual por la adquisicion de los bienes y tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el inventario
de bienes muebles, asi mismo se debera integrar un expediente individual por bien.

VII.  Registrar contablemente la adquisicion del bien; Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de
identificarse de manera indubitable y su valor excede de tres mil veces el salario minimo vigente en el lugar
de celebracion del contrato, podra ratificarse el contrato ante fedatario publico;

VIII.  Contar el registro en el inventario y en el libro especial; y
IX. Pdliza.

Secciéon Segunda
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

Articulo 50. La adquisicion por donacién es el acto mediante el cual la Administracion Publica Municipal recibe

bienes muebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes los entregan de
forma voluntaria con plena libertad.

Articulo 51. Para adquirir bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

L Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il.  Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor y lalegal
procedencia del mismo.

Si el valor de los muebles excede de la cantidad de quinientos dias de salario minimo vigente en la zona
en que se celebre el contrato, la donacién debera hacerse en escritura publica.

El secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizacién del inventario de bienes muebles de manera
mensual por la adquisicién de los bienes y tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el
inventario de bienes muebles, asi mismo se debera integrar un expediente individual por bien.

El tesorero Municipal, expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien en
especie; si este se desconoce se establecera el precio estimado de mercado.

lll.  Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y
IV. Pdliza.

Seccion Tercera

DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO
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Articulo 52. La adquisicion de bienes muebles por dacion en pago es el acto _mediante .eI cual_l la Administracion
Publica Municipal acepta recibir bienes muebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes los entregan
para cubrir créditos fiscales a su cargo.

Articulo 53. Para adquirir bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México
y sus Municipios;

Cuando el bien objeto de la dacién en Pago, sea por motivo de la instauracion del procedimiento »
administrativo de ejecucion, la aceptacion se tendra por formalizada una vez que el embargo quede firme

y las autoridades fiscales puedan disponer fisicamente del bien;

En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de facil realizacion se aceptaran siempre

y cuando se puedan incorporar al patrimonio del municipio y su valuacion se determine por perito

calificado en la materia, designado por la Administracién Publica Municipal;

Il Acta del Organo Maximo de Gobierno sefialando motivos del tipo de pago, monto (en el caso de que la
dacién sea por varios bienes se debera especificar el desglose del costo por cada bien, verificando que
la suma de los bienes corresponda al importe de la dacion), y destino del bien: )

1. Convenio de dacién por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la
legal procedencia del mismo;

IV.  Elsecretario o en su caso el director general, elaborara la actualizacién del inventario de bienes muebles

del bien en especie:

VL Registro en el inventario y en el libro especial; y
VIl.  Péliza.

Seccién Cuarta

DE LOS BIENES MUEBLES POR NACENCIA DE ACTIVO BIOLOGICO

Articulo 54. Se considera activo biolégico por nacencia cuando un semoviente perteneciente al ente municipal \>:
Se reproduce en una o varias crias y estas se encuentran en condiciones saludables para acrecentar el nimero ‘
de su especie.

Articulo 55. Para el alta de activo biolégico por nacencia, se cubriran los siguientes requisitos:

. Acta administrativa del Comité donde se propone al Organo Maximo de Gobierno su adhesién al
inventario de bienes muebles;

Il Acta del Organo Maximo de Gobierno, aprobando la inscripcién y modificacién del inventario de bienes
muebles;

. Registro genealégico de Ia especie;
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IV.  Certificado médico del estado de salud del semoviente, asi como avallo determinados por médico
veterinario zootecnista; . . ‘

V. Se asignara a cada cria una marca o sefial, arete, tatuaje dependiendo de la espeqe. En_especues
menores se hara un acta administrativa de no identificacion a fin de no dafiar las especies realizando un
conteo cada semestre de dichos activos biologicos;

VL. Registro del nombre, caracteristicas con los signos individuales;

VII.  Reporte fotografico;

VIIl.  Asignarle un numero de inventario:

IX.  Registro en el inventario y en el libro especial; y.

X. Péliza.

Articulo 56. Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:
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CAPITULO XIX

DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Seccioén Primera

DE LOS BIENES INMUEBLES POR COMPRA

Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de
México y sus Municipios, asi como en el Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de
Meéxico, en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipio del Estado de Meéxico, en el Cédigo Administrativo del Estado de México, entre
otros;

Contar con acta del Organo Maximo de Gobierno, autorizando la adquisicién, via presupuesto de
egresos;

Contar con un Comité de Arrendamientos en términos de las disposiciones legales aplicables;

IV.  Contar con acta de fallo del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones;
Los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los planes y programas previamente establecidos;
V. Constar en escritura publica;

un expediente individual por bien;

El sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes
inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la
fecha de la adquisicion, rindiendo un informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion;
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Lo propio hara en el @mbito de su respectiva competencia, el servidor publico titular del organismo
descentralizado y fideicomisos publicos.

Vi Registrar contablemente la adquisicion del bien;

VII.  Realizar el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion
' Inmobiliaria; y
VIII.  Pdliza.

Seccién Segunda
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

Articulo 57. La adquisicion por donacién es el acto mediante el cual la Administracion Publica Municipal recibe
bienes inmuebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de
forma voluntaria con plena libertad y sin recibir nada a cambio.

Articulo 58. Para adquirir bienes inmuebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil
del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor individual
por el bien objeto y la legal procedencia, asi como especificar si se encuentra libre de gravamen:

Il Constar en escritura publica;

El secretario del Ayuntamiento, elaboraré la actualizacién administrativa del inventario, por la adquisicion
de los bienes inmuebles y para ello contara con 30 dias habiles a partir de su adquisicién, asi mismo se
debera integrar un expediente individual por bien.

El sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes
inmuebles adquiridos, tendra para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la fecha
de la adquisicion, rindiendo un informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion.

conoce se establecera a precio del avaltio por perito calificado en la materia, o en su defecto a valor

El tesorero Municipal expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien; si no se
catastral.
- |

IV.  Registrar contablemente la adquisicion del bien;

V. Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacién
Inmobiliaria; y
VI.  Pdliza.

Seccién Tercera

DE LOS INMUEBLES POR DACION EN PAGO
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Articulo §9. La adquisicion de bienes inmuebles por dacion en pago, es el acto mediante el cual el Ayuntarpi_ento,
Organismo Descentralizado de Caracter Municipal, acepta recibir bienes inmuebles de una persona fisica o

juridica colectiva quienes lo entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo, siempre y cuando se puedgn
destinar a un servicio publico conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por especialista en valuacion

inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de México.

Articulo 60. Para adquirir bienes inmuebles por dacion en pago, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en lo establecido en el Cédigo Financiero del

Estado de México y Municipios, en el Cadigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes
del Estado de México y de sus Municipios;

Que el bien se pueda destinar a un servicio publico, conforme al valor que resulte del peritaje elaborado

por especialista en valuacion inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral:

L. Acta de cabildo sefialando los motivos de pago (en el caso de que la dacién sea por uno o varios bienes
se debera especificar el desglose del costo por bien, verificando que la suma de los bienes corresponda
al importe de la dacién), uso y destino que se le dara al bien inmueble;

lil.  Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la
legal procedencia de los mismos, asi como especificar si se encuentran libres de gravamen;

El sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes
inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la fecha de la

adquisicién, rindiendo un informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinién, asi mismo se debera
integrar un expediente individual por bien.

IV. Registrar contablemente Ia adquisicion del bien;

V. Contar con el registro en el inventario

de bienes inmuebles, libro especial y en Sistema de Informacién
Inmobiliaria; y

VI. Péliza.

CAPITULO XX

DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

EXTRAORDINARIA No. 021 06 NOVIEMBRE 2025

\

V. Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30




CONSTITUCIONAL DE

TEJUPILCO

=
~~——| TEJUPILCQ

2025 - 2027 "- '
AVUNTAMIENTG iEl Progreso Continta Con! @

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
Seccioén Primera
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

Articulo 62. La baja por enajenacion es el acto que realiza la Administracion Publica Municipal, para dar de baja
sus bienes y trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a titulo oneroso.

Administracion Publica Municipal, los cuales deberan ser avalados mediante acta administrativa firmada, en el
caso de los municipios: por el sindico, tesorero, secretario y contralor; para el caso de los organismos
descentralizados y fideicomisos publicos, el director general, director de finanzas, comisario y contralor, o sus
equivalentes.

Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean de utilidad para la {

Articulo 63. Para dar de baja bienes muebles por enajenacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

1. Observar lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Codigo Civil
del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, en el
Codigo Administrativo del Estado de México, y el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, Ley de Contratacién
Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento, entre otros ordenamientos legales;

. Acta administrativa del Comité de Bienes Patrimoniales, la cual se soportara con: el listado de bienes
muebles;

. Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de enajenacién, en las que se
incluira el numero de inventario y demds caracteristicas de identificacion; Una vez que se cuente con el
acta administrativa debidamente soportada y firmada por los integrantes del Comité de Bienes
Patrimoniales, se sometera a consideracion del Organo Méaximo de Gobierno para la resolucion del
acuerdo respectivo.

IV.  Acta de su Organo Maximo de Gobierno, donde se estableceran los siguientes sefialamientos: motivos
de la enajenacion, destino de los recursos que se obtengan de la venta, autorizacién para darlos de baja
del inventario general de bienes muebles, asi como la baja contable a precio de costo histérico o de
registro, el nimero de inventario y las caracteristicas de identificacion, asi como el total del importe que
sera dado de baja;

V. Avallo de los bienes, emitido por institucién publica, o elaborado por perito calificado en la materia;

La enajenacion de los bienes sera a través de subasta publica conforme a las disposiciones legales
aplicables.

VL. El Acta de fallo de la enajenacion en subasta publica contendra como minimo los siguientes requisitos:
la denominacién de la Administracion Publica Municipal, dia y hora del evento, lugar del evento, numero
de subasta, servidores publicos presentes en el acto, personas que compraron las bases para participar
en la subasta, nombre de los participantes, descripcion de los bienes subastados, nombre de los
ganadores, hora de cierre y apartado de firmas de la misma, indicando nombres y cargos de los
servidores publicos que intervinieron en el acto.
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Al momento de la venta de los bienes se debera expedir el recibo oﬁcia_l de ingresos por p_arte de la
tesoreria, direccion de finanzas, o su equivalente, por los recursos obtenidos de la enajenacion de los
bienes, y el registro contable por la baja a costo historico.

VII.  Registro en el inventario y en el libro especial;
VIIl.  Poliza;

En el caso de que resulte incosteable la publicacion de la subasta publica en los diarios de mayor
circulacién nacional y local por el costo-beneficio que este representa, se podra realizar mediante mantas
o carteles que deberan colocarse en lugares visibles de la Administracién Publica Municipal, presentando
al Organo Superior, las fotografias originales de los anuncios o carteles colocados.

y el avaluo resulte inconveniente para la Administracion Publica Municipal, éste sera elaborado por un
experto en la materia, manifestado en hoja membretada, con firma y sello, expresando las condiciones
técnicas o mecanicas en que se encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas de identificacién;
este avallo sera aprobado por el Organo Maximo de Gobierno, informando al Organo Superior, para su
validacién.

Seccion Segunda

Cuando los bienes, tanto en lo econémico como en su volumen no sean de una magnitud representativa \m\

DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO
Articulo 64. Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Cédigo Penal del Estado de México;
1l Acta administrativa levantada por el titular del Organo Interno de Control, en la que se establezcan los

atendiendo a la fecha en que ocurrieron los hechos, iniciada ante el ministerio publico;

1. Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el ministerio publico;

Iv. Acta del Organo Méximo de Gobierno donde autorice la baja del bien mueble por robo o siniestro,
precisado las caracteristicas de identificacion del mismo; Tratandose del parque vehicular asegurado,
Se anexara copia certificada de la poliza del Seguroy copia certificada del dictamen donde se especifique
que es peérdida total por robo o siniestro del bien mencionando los datos de identificacion, mismos que
deben coincidir con las actas mencionadas.

V. Copia de la p6liza donde se registré la baja del bien mueble;

VL. Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro o reintegro fincado al
servidor publico responsable del resguardo del bien mueble;

VIl. En caso de siniestro debera contar con certificacion por institucion publica, donde describa las causas
que originan la obsolescencia (si pudieran presentar un riesgo sanitario en su uso por terceros) y el
destino que pudieran tener el o los bienes; evidencia documental y filmica (fotos o video) del destino final

de los bienes;
VIIl.  Registro en el inventario y en el libro especial; y
IX. Péliza.
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Seccion Tercera
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLENCIA

Articulo 65. Los bienes muebles de la Administracién Publica Municipal, que por sus caracteristicas o
condiciones no pueden seguir siendo utilizados para el fin que tenian destinados, o su vida util haya concluido y
su reparacion es incosteable, podran ser destruidos y eliminados del inventario general de bienes muebles, en su
caso también del activo fijo.

Articulo 66. Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Estudio tecnico en el que se justifique que los bienes por sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se
ha determinado que su reparacién es incosteable para la Administracién Pablica Municipal, en cuanto a
precio calidad y financiamiento, por tal motivo son susceptibles de ser destruidos y como consecuencia
dados de baja de los inventarios, emitido por experto en la materia;

. Acta administrativa firmada por el Comité, donde se avale los bienes susceptibles a destruir, la cual debe
incluir las fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de destruccion, en las
que se incluira el niumero de inventario y demas caracteristicas de identificacion;

. Acta del Organo Maximo de Gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles para su
destruccion, mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el
importe total del saldo dado de baja y la cuenta contable que se ve afectada.

IV.  Constancia de desincorporacion de material contaminante de los bienes, emitido por perito experto en la
materia;

V. Al momento de la destruccidn, se levantara acta administrativa del Comité, elaborada por el titular del
Organo Interno de Control, en la que se especifique la relacion y total de los bienes destruidos, asi como
los actos, circunstancias y hechos ocurridos en el evento;

VL. Fotografias que evidencien el proceso de destruccion de los bienes:;

VII.  Registro en el inventario y en el libro especial: y

VIIl.  Péliza, factura o CFDI.

Seccion Cuarta
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

Articulo 67. La baja por donacién es el acto mediante el cual la Administraciéon Puablica Municipal, transfiere en
forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una persona fisica o juridica colectiva.

Los organismos descentralizados, pueden donar sus bienes que hayan cumplido con su vida Util.
Articulo 68. Para dar de baja bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

. Peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que solicite el o los bienes, dirigida
al titular de la Administracion Publica Municipal, en la que se mencione el uso y destino que se les dara
a los bienes;
L. Estudio socioecondmico elaborado por la Administracion Publica Municipal, en el que se justifique el
otorgamiento del bien sujeto a donar;
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L. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale los bienes sujetos a ser donados; .

V. Acta del Organo Maximo de Gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles por donacion,
mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el saldo que
sera dado de baja y la cuenta contable que se ve afectada;

V. Convenio por la donacién de los bienes concedidos, especificando el total de bienes muebles, con sus
caracteristicas de identificacién, incluyendo el nimero de inventario;

VL. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al titular de la Administracién Publica
Municipal, en la que se haga constar la recepcion de los mismos, asi como fotocopia de su identificacion,
domicilio particular y demas datos necesarios para su localizacion;

VIl. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VHI.  Poliza.

Seccion Quinta
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

Articulo 69. La baja de bienes muebles no localizados es el acto mediante el cual la Administracion Publica
Municipal, excluye de sus inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente.

Articulo 70. Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su administracion;

L. Acta administrativa levantada por el titular del Organo Interno de Control, en la que se establezca
fehacientemente que los bienes fueron buscados minuciosamente en las instalaciones de la
Administracion Publica Municipal, describiendo sus caracteristicas y el nimero de inventario que le
corresponde;

1. Resolucion del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el Organo Interno de Control
0 la actuacion legal, para determinar la situacién administrativa, financiera y legal a que haya lugar,
procurando el beneficio de la hacienda publica municipal y del patrimonio de los organismos
descentralizados;

IV.  Acta administrativa firmada por el Comité de Bienes Patrimoniales, que avale que los bienes susceptibles
a ser dados de baja por no localizados;

V. Acta del Organo Méaximo de Gobierno, en la que se apruebe la baja de los bienes, mencionando que se

autoriza la baja por ser bienes no localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacién y el saldo
total de los bienes de baja;

VL. Registro en el inventario y en el libro especial; y
VIl. Pdliza.

Seccién Sexta
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

Articulo 71. La baja de bienes por dacién en pago es el acto mediante el cual la Administracién Publica Municipal,
acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica colectiva, quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales
0 cumplir con pagos de adeudos de la entidad municipal.
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Articulo 72. Para dar de baja bienes muebles por dacién en pago, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

R Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios;

L. Acta administrativa firmada por el Comité de Bienes Patrimoniales, que avale que los bienes susceptibles
a ser dados de baja por dacién en pago;

lll.  Acta del Organo Maximo de Gobierno, en la que se autoriza la baja de los bienes muebles por dacién en
pago, mencionando los motivos y caracteristicas de identificacion por cada bien;

IV.  Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes, asi

como el monto total por la operacién, describiendo el importe individual del bien, copia de identificacion
de quienes participan en el acto;

V. Registro contable la dacién del bien:
Vi Registro en el inventario y en el libro especial; y

\
VI  Poliza. ‘6
Seccion Séptima
DEL INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO %

Articulo 73. Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, o deshacerse de manera oficial de aquellos
que tengan vida Gtil por un periodo determinado, se observara el presente Reglamento ademas de lo establecido

en el Libro Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y el Codigo para la Biodiversidad del Estado
de México.

Articulo 74. Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I. Acta administrativa firmada por el Comité de Bienes Patrim
de laboratorio es susceptible de ser dados de baja;

ll. Registro contable Ia baja del bien:

lll. Registro en el inventario y en el libro especial; y

IV. Péliza.

oniales, que avale que el instrumental médico 0

Seccién Octava

DEL ACTIVO BIOLOGICO POR MUERTE

Articulo 75. Para dar de baja activo biolbgico por muerte, se observara el presente Reglamento ademas de lo
establecido en la Ley Federal de Sanidad Animal y en la Ley Protectora de Animales del Estado de México.

Articulo 76. Para dar de baja activo biolégico por muerte, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I. Acta ante el Organo Interno de Control, donde se describan los
servira para deslindar responsabilidades, segun corresponda;
L.

En caso de que la muerte del activo bioldgico esté relacionada en algun hecho delictivo se debera contar
con carpeta de investigaciones ante el Ministerio Publico correspondiente;

hechos que dieron lugar al acto, la cual
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Certificado de muerte, expedido por médico veterinario; _ - .
Acta administrativa firmada por el comité de Bienes Patrimoniales, donde se avale los activos biol6gicos
susceptibles a ser dados de baja;

mencionando los motivos y caracteristicas de identificacién por cada bien;

Acta del Organo Maximo de Gobierno, en donde se autorice la baja de los activos biolégicos por muerte,
Evidencia fotogréfica;

Registro contable la baja del bien;
Registro en el inventario y en el libro especial; y
Poliza.

Secciéon Novena

DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES MUEBLES ENTRE UNIDADES 6
ADMINISTRATIVAS

Articulo 77. Los bienes muebles en comodato son los objetos que, por su naturaleza de uso, pueden ser

trasladados de un lugar a otro; son propiedad de un tercero y se encuentran en uso para satisfacer algunas
necesidades de la Administracion Pablica Municipal y estaran relacionados en un formato independiente.

Cuando se realicen convenios de comodato de bienes muebles entre unidades administrativas, se llevara a cabg
la actualizacién en las cédulas correspondientes.

Articulo 78. Para otorgar en comodato los bienes muebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de Meéxico, asi como en la Ley de Bienes del Estado
de México y sus Municipios;

Contar con la solicitud del bien requerido por la unidad administrativa;

El titular del &rea que otorga el bien elaborara un oficio de aceptacion por el comodato del bien, anotando
todas las caracteristicas de identificacion, numero de inventario y nombre de la persona que tiene bajo
su resguardo dicho bien;

Acta administrativa firmada por el comité, que avale la aceptacion del comodato;

IV.  Acta administrativa en la que se hara constar la transferencia del bien, asi como las caracteristicas y
datos de identificacion, levantada por el titular del Organo Interno de Control;
V. Informe del titular de la unidad administrativa al secretario del ayuntamiento para que éste lleve a cabo
la actualizacién del resguardo de los bienes y del inventario; y
VL. Registro en el inventario y en el libro especial.
VIL.
CAPITULO XXI
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES INMUEBLES
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Articulo 79. La baja de bienes inmuebles es el acto por el cual la Administracién Publica Mupicipal, excluyen un
bien de su inventario general de bienes inmuebles, considerando lo estipulado en la Ley Fie Bienes del Es?ado de
México y sus Municipios, Ley Organica Municipal del Estado de México y demas disposiciones legales aplicables.

Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizacién de la Legislatura o de la Diputacién Permanente, por lo
que el presidente enviara la solicitud a la Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estatal acompafiandose
con todos los documentos, justificaciones y dictamenes técnicos.

Articulo 80. Para dar de baja los bienes inmuebles municipales incluyendo los de los organismos publicos
descentralizados y fideicomisos publicos, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I Acta administrativa firmada por el Comité de Bienes Patrimoniales, que avale que el o los bienes son
susceptibles de ser dados de baja;
ll.  Acuerdo de cabildo, que debera contener:
A) Exposicion de los motivos de la enajenacion del bien o de cualquier otro acto o contrato que implique
la transmisién de la propiedad del inmueble;

B) Superficie, medidas, colindancias, ubicacién exacta del inmueble y sus caracteristicas de
identificacion;
C) Elusoy destino que se le dara;
D) Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica
Estadistica y Catastral del Estado de México, en caso de subasta;
E) Escritura Publica

F) La menci6n de que el inmueble no esta destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un

valor arqueoldgico, histérico o artistico, para lo cual se tendra la certificacion por la autoridad
competente;

G) Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;
H) Autorizacién de la baja emitida por el ayuntamiento.

La solicitud a la Legislatura, se debera acompafiar con los siguientes datos: superficie, medidas, linderos y
ubicacion exacta del inmueble, valor fiscal y comercial del inmueble certificado por perito autorizado en la materia,
condiciones de la operacién y motivos que se tengan para realizarla, documentacién que acredite la propiedad
del inmueble, comprobacion de que el inmueble no esta destinado a un servicio publico municipal y que no tiene
un valor arqueoldgico, histérico o artistico, certificado por la autoridad competente, en el caso de enajenacion,
mencionar el destino que se dara a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

. Acuerdo de la autorizacion de la baja, por parte de la Legislatura, publicado en la Gaceta del Gobierno
con las caracteristicas del bien:

IV.  Registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el libro especial y en el Sistema de
Informacién Inmobiliaria; y

V. Registro contable por la baja del bien inmueble.

En todog los casos de baja de bienes muebles e inmuebles se debera cumplir con lo sefialado en el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno
y Municipios del Estado de México.
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CAPITULO XXII
DE LAS PERMUTAS

Articulo 81. La permuta es un contrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga a darse un bien por
otro.

Seccion Primera

DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 82. Acto mediante el cual la Administracién Puablica Municipal, lleva a cabo el intercambio de bienes
muebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

Articulo 83. Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos: 6

I Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta a la Administracién Publica
Municipal; Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de manera indubitable y
su valor excede de tres mil veces el salario minimo vigente en el lugar de celebracion del contrato, podra ‘
ratificarse el contrato ante fedatario publico;

Il Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;

. Solicitud del Organo Maximo de Gobierno dirigida a la persona fisica o juridica colectiva propietaria de
bien;

IV.  Avallo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por instituciéon publica o por perito calificado en la
materia;

V. Acta del Organo Maximo de Gobierno mediante la cual se apruebe la permuta, anotando los motivos que

originaron este contrato mencionando las caracteristicas de los bienes; @
VL. Contrato o convenio de permuta de bienes muebles: )
VIl. Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes, facturas;

VIII.  Registro en el inventario y en el libro especial; y
IX. Pdliza.

Seccién Segunda
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES INMUEBLES

Articulo 84. La permuta es el acto mediante el cual la Administracion Pablica Municipal lleva a cabo el intercambio

de bienes inmuebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con sus planes y programas
especificos.

Articulo 85. Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de

México y de sus Municipios, asf como en el Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado
de México;
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L. Otorgarse contrato en escritura publica;
. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;
V. Solicitud del Organo Maximo de Gobierno dirigida a la persona fisica o juridica colectiva que posea el
bien;
V. Acta del Organo Maximo de Gobierno en la que se aprueba la permuta anotando los motivos que
originan el contrato, mencionando las caracteristicas del inmueble;
VL La autorizacion de la Legislatura Local, para lo cual se deben cumplir los requisitos que se han sefialado
en los procedimientos de donativos y enajenaciones de bienes inmuebles;
VII. Avallo de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Institucién Publica o perito calificado en la
materia; y
VIIL. Pdliza de los registros contables de alta y baja de los bienes.
IX.
CAPITULO XXiil
| DEL RESGUARDO

Articulo 86. El resguardo, es una medida de control interno, que permite conocer a quien fue asignado el bien
mueble, responsabilizando al servidor publico o usuario de su conservacién y custodia.

Cada bien mueble se le asignara tarjeta de resguardo que contendra como minimo las siguientes caracteristicas:

bl
&

I Numero de tarjeta de resguardo; :
1. Denominacién de la Administracion Publica Municipal;

1. Denominacioén de la unidad administrativa; '

Iv. Clave de la unidad administrativa;

V. Numero de CTA, SCTA, SSCTA y SSSCTA; ‘
VL Numero de inventario Sistema de Control Patrimonial;

VIl Numero de inventario histérico; i
ViIil. Nombre del bien, marca, modelo, nimero de serie, nimero de motor, color, estado de uso;

IX. Fecha de asignacion;

X. Valor de adquisicién;

XI. Numero de factura y proveedor;

XIl. Numero de Placa y nimero econémico;

Xlll.  Fecha de elaboracion del resguardo, nombre, cargo, numero de noémina, sello y firma del resguardatario

del bien mueble.

En su caso, firma del titular de la unidad administrativa. %\
| U
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FOTOGRAFA DEL BiEN MUEBLE
TARJETA DE RESGUARDO
1.No. 08}
2 AYUNTAMIENTO () onus M o cd  omos
3. MUNICIPIO: "
4. Dependencia General: 5. Clave:
6. Dependencia Auniiar (Departamento):
7, Nombire del Ben: |8. Grupo Activo:
9. No.tnventario: Tej 082 114 0008 |10 Marca: 1 11. Modelo:
12.80. De Sene: 13, No.de Motor: 14 Materai:
15. Color: 16, Estado de Uso: 17. No.Factura:
18. Nombre de! proveedor: .
19. Fecha de Adquisicion: |20 Valor de Adquisicion:
21. Fecha de Baboracion: “
22. Qbservacion: 23 Responsabie de Bienes Patrimoniales
PECHADE ELASORICON _I
DA MES ANO 3
NOMERE Y FIRMA DEL RE SPONSABLE DEL BIEN NOMERE Y FIRMA DEL RE SPON SABLE DE AREA I

Realizada la depuracion del inventario de bienes muebles, la Administracion Publica Municipal podran actualizar

Q@

En la Administracion Pablica Municipal, el Comité de Bienes Patrimoniales, ser4 el encargado de fijar las politicas
de elaboracién, control y asignacion de bienes muebles Yy sus respectivos resguardos.

las tarjetas de resguardo.
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ek 3 T DEL AVUNTAMENTO
D€ LA DEPART AREMTO OF Pk TGO LABSCIPAL
AOUMNS TRACON PARQUE VEMICLLAR
s St

T O}
CARACTERIBTICAS el By 7 o
O OB WVENT MO = =%
DAPENDENCA GENERAL 1 Wy ~
DEP AusnIAx 1 S, O
NOMBRE DEL SEN MUESLE i )
FECHA OF AMORACION o
O HCONOMICD wamca
CUBNTA ¥ U8 CUBNTA 1 "o O
PLACAS OF A& O DR b
VALOR DE ADTUISCION O D8 woTOR
FECHA OF ADOUSICTON covon
FECHA D8 ELABORACION csrarus
rROVER DO wo
O D% Fac TURA
ME COMPROMETO A CUMPLIA LO DISFUESTO EN LOS ARTICULOS 30 ¥ $1 DE LA LEY DE RESPONSABLIDADE S ADMINGS TRATIVAS DEL
ESTADO DF MEXICO ¥ MMICIIOS. v EN LOS UINEAVMEENTOS Of CONTROL FIRANCIERO ¥ ADMINISTRATVO PARA LAS ENTIOADES
FIBCALZABLES MUNCPALES DEL ESTADO DF FRACCION XL DE LOS LINEAMIENTOS PARA L REGISTRO
¥ CONTROL OF SNVENTARIC ¥ LA CONCRIACION ¥ DESINCORPORACION DE BENES MUESLES € INWUEDLES PARA LAS ENTIDADES
FISCALZABLES MUNICIFALES DEL ESTADO DE MEXICO. SE DEBERA NOTWICAR AL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIC MUNKCIPAL ASI
COMO A LA CONTRALORIA MUMICIPAL OFf CUALOUEER FALTANTE O ANOMALIA OUE SUFRA LA PLACA Y/O EL BIEN MUEBLE A W
RESGUARDO

T -
L DR ART ARG B2
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Articulo 87. EI Comité de Bienes Patrimoniales designara al servidor publico respons;ble de_l rgsguardo de la
documentacion soporte de los bienes muebles, conteniendo en cada uno de los expedientes individuales como
minimo, el siguiente documental:

I Documento original que acredite la propiedad del bien y/o copia certificada tratandose de varios bienes

contenidos en el documento;

Il En el caso de ser un activo biolégico, también debera integrarse lo establecido en el Capitulo XIX,
Seccion Cuarta del presente Reglamento;

L. Original del resguardo firmado por el servidor publico:

IV.  Fotografia del bien mueble,

V. Vale de entrada y salida del almacén, y

VL.  Podliza.

CAPITULO XXIV
DEL NUMERO DE INVENTARIO

Articulo 88. El numero de inventario es el codigo que se le asigna a los bienes para su identificacién y control, €
se integrara de la siguiente manera:

I Se utilizaran las tres primeras letras del nombre del municipio;

. Un digito para determinar si es ayuntamiento u organismos descentralizados:
a. 0 Ayuntamientos;

b. 2 ODAS;
c. 3DIF;

\
d. 4 IMCUFIDE;
e. 5 otros (MAVICI);
Hi. Tres digitos para el numero que le corresponde al municipio;
IV.  Laclave de la dependencia general; y
V. El nimero consecutivo correspondiente al bien, el cual sera tnico e irrepetible.
Los puntos 3 y 4 seran tornados de los catalogos del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las 3 ;

Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

Articulo 89. La etiqueta de numero de inventario, debera estar pegada al bien siempre y cuando las condiciones
tecnicas lo permitan, y contendra lo siguiente:

I Escudo del ente fiscalizable:

I Cédigo de barras:

1. Clave de registro; y

IV. Nombre genérico de identificacion del bien.
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Articulo 90. El incumplimiento del presente Reglamento, sera sancionado en .térm.inos. de la Lgy de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y la Ley de FlscallzaQIOn Supenor. del
Estado de México, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones legales, reglamentarias o normativas

aplicables.
TRANSITORIOS
Articulo 1. El presente Reglamento entrara en vigor al siguiente dia habil después de su publicacion en el .
Periddico Oficial “Gaceta Municipal”. <€
Articulo 2. Se derogan las disposiciones que se opongan a la presente Ley.
Aprobacion: \&\
Publicacion:

UNA VEZ REALIZADA LA PROPUESTA FUE SOMETIDA A VOTACION, GENERANDOSE EL SIGUIENTE: -

ACUERDO 222/2025: LOS INTEGRANTES DE CABILDO PRESENTES APROBARON POR UNANIMIDAD DE v
VOTOS LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL, ADMINISTRACION, USO, DESTINO,
CONSERVACION Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO,
ESTADO DE MEXICO.

PUNTO NUMERO SEIS. - ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION PARA AUTORIZAR AL ‘
PRESIDENTE MUNICIPAL, AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y A LA DIRECTORA DE SALUD @\

MUNICIPAL, PARA LA FIRMA DEL CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS DEL RASTRO MUNICIPAL.
UNA VEZ REALIZADA LA PROPUESTA FUE SOMETIDA A VOTACION, GENERANDOSE EL SIGUIENTE: =—---

ACUERDO 223/2025: EN ESTE PUNTO EN BASE A LA CONVOCATORIA EMITIDA EN SESION DE CABILDO
No. 040, EXTRAORDINARIA No.018 DE FECHA TRECE DE OCTUBRE DEL ANO 2025 Y A LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS 125, 126, 127,130, 131, 132, 133, 134, 135, 136 Y 141 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO Y A LOS ARTICULOS 124, 125, 126, 127, 128 Y 129 DEL BANDO MUNICIPAL DE POLICIA
Y BUEN GOBIERNO 2025 DEL MUNICIPIO DE TEJUPILCO. LOS INTEGRANTES DE CABILDO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS AUTORIZAN AL P.L.P PRESIDENTE MUNICIPAL RIGOBERTO LOPEZ RIVERA;
TAMP-B ITZEL DOMINGUEZ CARMONA, DIRECTORA DE SALUD DEL AYUNTAMIENTO Y AL SECRETARIO
LIC. EDGAR ELIUD VALADEZ ORIVE, FIRMAR CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS DEL RASTRO
MUNICIPAL, CON LA PERSONA FISICA CIUDADANO OLIVERIO DOMINGUEZ BENITEZ , REPRESENTANTE
LEGAL Y UNICO PROPIETARIO DEL “RASTRO REGIONAL DEL SUR DOMINGUEZ” S.A. DE C.V., LO
ANTERIOR TODA VEZ QUE DIO CABAL CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS ESTIPULADOS EN LA
CONVOCATORIA DE FECHA TRECE DE OCTUBRE.
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PUNTO NUMERO SIETE. - ASUNTOS GENERALES.

LA C. BRENDA DELGADO DIAZ, SINDICA MUNICIPAL, HACE MENCION DEL LISTADO DE BAJA DE BIENES
MUEBLES.

ANTE ESTA PETICION, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, LIC. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA, INFORMA QUE
DICHO LISTADO SERA ANALIZADO Y TRATADO EN LA PROXIMA SESION DE CABILDO.

POR SU PARTE, EL C. PEDRO FLORES JAIMES, SEPTIMO REGIDOR, SOLICITA UNA PIPA DE AGUA PARA
LA ESCUELA PRIMARIA “BELISARIO DOMINGUEZ”, UBICADA EN LA LOCALIDAD DE LLANO GRANDE.
ASIMISMO, PIDE AUTORIZACION PARA INSTALAR UNA MESA EN LA EXPLANADA MUNICIPAL, CON EL FIN
DE BRINDAR ATENCION AL PUBLICO A TRAVES UNA CARAVANA DE SALUD.

LA C. SANTOS MARGARITA TORRES SANCHEZ, CUARTA REGIDORA, SOLICITA UNA PIPA DE AGUA PARA
LA COLONIA LOS EUCALIPTOS.

LA C. MARIBEL ALVARADO TEODORO, SEGUNDA REGIDORA, SOLICITA LA CONSTRUCCION DE UN
REGISTRO Y LA COLOCACION DE UNA VALVULA EN LA TUBERIA DE LA CALLE IGNACIO ZARAGOZA;
ADEMAS, SOLICITA MAQUINARIA PARA EL RASTREO DE CAMINOS EN LA COLONIA LOS EUCALIPTOS, A
PETICION DE LA C. MELANEA JERONIMO.

DE IGUAL FORMA, SOLICITA UNA PIPA DE AGUA PARA LA CALLE MAGISTERIO, COLONIA VIMATEX, A—
PETICION DEL C. NOE ARTURO SANCHEZ MARQUEZ, Y EL RASTREO DEL CAMINO QUE CONDUCE AL
TELEBACHILLERATO DE LA LOCALIDAD EL SAUZ OCOTEPEC.

EL C. JOSE LUIS REYNOSO LOPEZ, SEXTO REGIDOR, SOLICITA LA REPARACION DEL DRENAJE EN LA
CALLE EL LIMON, DE LA LOCALIDAD DE BEJUCOS.

LA C. BRENDA DELGADO DIiAZ, SINDICA MUNICIPAL, SOLICITA MAQUINARIA PARA EL RASTREO EN LA
COMUNIDAD RINCON DE AGUIRRE.

ANTE ESTA PETICION, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, REFIERE QUE LA MAQUINARIA SERA ENVIADA EN
LOS PROXIMOS QUINCE DIAS, UNA VEZ QUE SE CUENTE CON LA DISPONIBILIDAD.

LA C. DEYSY ALBITER GOMEZ, QUINTA REGIDORA, SOLICITA INFORMACION RESPECTO A LA PETICION
DE UN CONTENEDOR DE BASURA EN LA COMUNIDAD LAS JUNTAS DE PLAZA DE GALLOS.

ANTE ELLO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, SENALA QUE COLOCAR UN CONTENEDOR NO SERIA UNA
SOLUCION ADECUADA, DEBIDO AL TIEMPO QUE TRANSCURRE ENTRE CADA RECOLECCION, LO CUAL
PODRIA PROVOCAR MALOS OLORES EN LA ZONA. EN CONSECUENCIA, INSTRUYE AL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE LIMPIA A QUE, MEDIANTE OFICIO, INFORME A LOS DELEGADOS EL DIA Y HORA EN
QUE PASARA EL CAMION RECOLECTOR, PARA QUE LA CIUDADANIA DISPONGA ADECUADAMENTE DE
SUS RESIDUOS.
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PUNTO NUMERO OCHO. - CLAUSURA DE LA SESION.

EL C. RIGOBERTO LOPEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL HACE USO DE LA PALABRA Y MENCIONA LO
SIGUIENTE: "SIENDO LAS NUEVE HORAS CON CINCUENTA Y SEIS MINUTOS” DEL MISMO DIA DE SU %

INICIO, DECLARO CLAUSURADA LA PRESENTE SESION DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE TEJUPILCO,
MEXICO 2025-2027 Y SE LEVANTA LA SESION.

A CONTINUACION, FIRMAN AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON Y ASI LO
DESEARON, JUNTO CON EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN DA FE Y VALIDA LA SESION. -

-
H
}
g
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C. RIGOBERTD RIVERZ
PRESIDE} MUNICIPAL

& B%%DA DELGADO DIAZ

SINDICA  MUNICIPAL

C. Ju HERNANDEZ
ER \ REGIDOR

C. MA ALVARADO TEODORO
SEGUNDA REGIDORA

RIGUEZ NAVARRETE
R REGIDOR

TORRES MARTINEZ
CUARTA REGIDORA

A /REGIDORA

C. JOSE LUIS REYNOSO LOPEZ,
SEXTO REGIDOR

N £ JAIMES
> SEPTIMO REGIDOR

"C. EDGARFETLIOD VALADEZ ORIVE
CRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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